HÁZIREND

mely a Corvina Óvoda és  Általános Iskola gyermeki jogviszonyra vonatkozó rendelkezéseit tartalmazza 
a magasabb jogszabályok előírásai alapján.

A Corvina Óvoda és Általános Iskola házirendjének elfogadása és jóváhagyása

A házirendet a Corvina Óvoda és Általános Iskola diákönkormányzata 2009. május 12. napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.
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iskolai diákönkormányzat vezetője

A házirendet az intézményegységek szülői munkaközösségeinek vezetősége 2009.05. 14. napján tartott ülésén véleményezte, és elfogadásra javasolta.
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   szülői munkaközösség vezetője
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A házirendet a Corvina Óvoda és Általános Iskola nevelőtestülete 2009. 05. 15.napján tartott ülésén elfogadta.

Kelt:
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igazgató

( ( ( ( (
A Kálmán Lajos Óvoda, Általános Iskola és Művelődési Ház házirendjét a Kecskemét Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal  Képviselő-testülete … év … hó … napján tartott ülésén jóváhagyta.

Kelt:










…………………………………..







   
polgármester
A házirend célja és feladata

1. A Közoktatásról szóló törvény 40. § 7. bek. előírása értelmében az iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket a Házirendben kell szabályozni.

2. A házirend állapítja meg a Corvina Óvoda és  Általános Iskola gyermeki jogok és kötelességek gyakorlásával, valamint az óvoda és iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

3. A házirendbe foglalt előírások célja biztosítani az intézményegységek törvényes működését, a nevelés és oktatás zavartalan megvalósítását, valamint a gyermekek közösségi életének megszervezését.

A házirend hatálya

1. A házirend előírásait be kell tartania a Corvina Óvoda és  Általános Iskola óvodáiba  és iskoláiba járó gyermekeknek, a gyermekek szüleinek, az intézményegységek pedagógusainak és más alkalmazottainak.

2. A házirend előírásai azokra az intézményi és intézményen kívüli, nevelési és tanítási időben, illetve azon kívül szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagógiai program alapján az intézményegységek szerveznek, és amelyeken az intézményegységek ellátják a gyermekek felügyeletét.

3. A gyermekek a Corvina Óvoda és  Általános Iskola által szervezett intézményen kívüli rendezvényeken is kötelesek betartani a házirend előírásait.

A házirend nyilvánossága

1. A házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek, szülőknek, valamint az intézményegységek alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A házirend egy-egy példánya megtekinthető

· az intézményegységek irattárában; 

· az intézményegységek könyvtárában;

· az intézményegységek nevelői szobájában;

· az intézményegységek vezetőinél;
· csoportos óvónőknél, osztályfőnököknél;

· a csoportszobákban, tantermekben, kifüggesztve,

· az iskolák diákönkormányzatot segítő nevelőinél,

· az intézményegységek szülői szervezeteinek, közösségeinek vezetőinél.

3. A házirend egy példányát – a közoktatási törvény előírásainak megfelelően – az óvodába, iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni.

4. Az újonnan elfogadott vagy módosított házirend előírásairól minden óvodai csoportvezetőnek, osztályfőnöknek tájékoztatnia kell:

· osztályfőnöki órán,
· a szülőket szülői értekezleten.

5. A házirend rendelkezéseinek a tanulókra és a szülőkre vonatkozó szabályait minden tanév elején az osztályfőnököknek meg kell beszélniük:

· a tanulókkal osztályfőnöki órán;

· a szülőkkel szülői értekezleten.

6. A házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet az intézményegység vezetőktől, igazgatóhelyettesektől, valamint az óvodai csoportvezetőktől, osztályfőnököktől a nevelők fogadó óráján vagy – ettől eltérően – előre egyeztetett időpontban.

7. A házirend megtekinthető az intézmény honlapján: www.corvina-kecskemet.hu

Mátyás Király Általános Iskola: www.matyas-iskola.hu

A gyermekek egészségének, testi épségének megőrzését

szolgáló szabályok

1. 
A gyermek kötelessége, hogy:

· óvja saját és társai testi épségét, egészségét;

· elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és a biztonságát védő ismereteket;

· betartsa, és igyekezzen társaival is betartatni az óvónőjétől, osztályfőnökétől, illetve a nevelőitől hallott, a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat;

· azonnal jelentse az intézményegység valamelyik dolgozójának, ha saját magát, társait vagy másokat veszélyeztető helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkívüli eseményt (pl.: természeti katasztrófát, tüzet, robbantással történő fenyegetést) vagy balesetet észlel;

· azonnal jelentse az intézményegység valamelyik nevelőjének – amennyiben ezt állapota lehetővé teszi –, ha rosszul érzi magát, vagy, ha megsérült;

· megismerje az épület kiürítési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatában;

· rendkívüli esemény (pl.: természeti katasztrófa, tűz, robbantással történő fenyegetés) esetén pontosan betartsa az intézményegység felnőtt dolgozóinak utasításait, valamint az épület kiürítési tervében szereplő előírásokat.

2. 
A testnevelés foglalkozásokra, testnevelési órákra, táncórákra, edzésekre (a sportfoglalkozásokra) vonatkozó külön szabályok:

· a gyermek a tornaszobában, tornateremben csak pedagógus felügyeletével tartózkodhat; 

· a sportfoglalkozásokon, táncórákon a gyermeknek – az utcai (iskolai) ruházat helyett – sportfelszerelést (pl.: tornacipő, edzőcipő, póló, trikó, tornanadrág, tornadressz, melegítő, táncruha) kell viselnie;

· a sportfoglalkozásokon, táncórákon a gyermek nem viselhet karórát, gyűrűt, nyakláncot, lógó fülbevalót.

3. 
A gyermek rendszeres egészségügyi felügyeletét és ellátását az intézményegységekben óvodaorvos, iskolaorvos, iskolai fogorvos és védőnő biztosítja. Az óvodaorvos, iskolaorvos meghatározott napokon és időpontban rendel. Az óvodában és az iskolában évente egyszer, az iskolai fogorvos évente kétszer tart szűrővizsgálatot.
4. Az óvodaorvos, iskolaorvos elvégzi – vagy szakorvos részvételével biztosítja – a gyermek egészségügyi állapotának ellenőrzését, szűrését iskolába érkezés, valamint pályaválasztás előtt.
5. Az óvodai, iskolai védőnő elvégzi a gyermek higiéniai, tisztasági szűrővizsgálatát évente két alkalommal, illetve szükség esetén.
6. A vizsgálat előtt a gyermekeket és szülőket tájékoztatni kell arról, milyen jellegű vizsgálaton, mikor vesznek részt.

7. A szülőnek (gyámnak) joga hivatali időben – igény szerint – hogy a gyermek egészségügyi törzslapjából informálódjon.

8. Az intézményegységek területén dohányozni csak felnőtt, nagykorú személyeknek a kijelölt helyen lehet. A dohányzóhelyeket az intézményegységek vezetői jelölik ki a mindenkori jogszabályoknak megfelelően. Az óvodák egész területén tilos a dohányzás!
A gyermekek közösségei

Óvodában

· gyermekcsoportok

Iskolában

· osztályközösségek

· diákkörök

· szakkör

· énekkar

· sportkör

· diákönkormányzatok

Gyermekcsoportok


Csoportot alkotnak az egy csoportba járó, ill. az azonos életkorú gyerekek, akiknek élén a csoportos óvónők állnak.

Az osztályközösség

1.
Az azonos évfolyamra járó, egy csoportban tanulók osztályközösséget alkotnak. Az osztályközösség élén – mint pedagógus vezető – az osztályfőnök áll. 

2. 
Az osztály tanulói maguk közül – az osztály képviseletére, valamint közösségi munkájának szervezésére – az alábbi tisztségviselőket választják meg:

· két fő képviselő (küldött) az iskolai diákönkormányzat vezetőségébe.

3. Az osztályközösség munkájának szervezésére az osztályközösség más tisztviselőket is választhat.

A diákkörök

1. Az iskolában a tanulók igényeinek, érdeklődésének kielégítésére diákkörök működnek. A diákkör lehet: szakkör, érdeklődési kör, énekkar, művészeti csoport, sportkör.

2. A diákkörök létrehozására javaslatot tehetnek az intézményegységek vezetői az adott tanévet megelőző tanév végéig bármely tanuló, szülő, nevelő, illetve a diákönkormányzat, az intézményegységek szülői munkaközösségeinek vezetősége. A javasolt diákkör létrehozásáról minden tanév elején – az adott lehetőségek figyelembevételével – a tantárgyfelosztás, valamint az éves munkaterv elfogadásakor a nevelőtestület dönt.

3. A diákköröket nevelő, szülő vagy az intézményegységek vezetői által felkért nagykorú személy vezeti.

4. Diákkört önkéntes alapon létrehozhatnak – a szülők írásbeli engedélyével – az intézményegységek tanulói is. Az így létrehozott diákkör munkáját – a diákkör által felkért – nagykorú személynek kell segítenie. A diákkör megalakulását az intézményegységek vezetőinek be kell jelenteni a felnőtt segítő személyét, és a diákkör működésének helyszínét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. 

5. Az intézményegységek által szervezett diákkörökbe a tanulóknak a tanév elején kell jelentkezniük, és a diákkör tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniük. Félévkor lehetőség van a diákkörök közötti átjárhatóságra.

Az iskolai diákönkormányzat

1. A tanulók és a tanulóközösségek érdekképviseleti szerve a Diákönkormányzat. A tanulók tanórán kívüli, szabadidős tevékenységének segítésére az iskolában diákönkormányzat működik. Vannak jogok, amelyek csak a diákok közösségében értelmezhetők, ill. gyakorolhatók.
2. Az iskolák diákönkormányzatainak felépítését és működésének feltételeit az 1993. évi – többször módosított – LXXIX. törvény és a közoktatásról szóló törvény 63-64. §-a határozza meg.

3. Az iskolák diákönkormányzatainak tevékenységét az osztályban megválasztott küldöttekből, valamint a diákkörök képviselőiből álló diákönkormányzat irányítja.

A diákönkormányzatok munkáját közvetlenül a választott diákvezetőség irányítja.

4. A diákönkormányzatok tevékenységét az iskolák által megbízott nevelők segítik. Az iskolai diákönkormányzatok jogosítványait az iskolai diákönkormányzatot segítő nevelő érvényesítheti, ill. ő látja el az iskolai diákönkormányzat képviseletét.

5. Az iskolák diákönkormányzatai a magasabb jogszabályban megfogalmazott jogkörökkel rendelkeznek. A diákönkormányzatokat megillető javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlása előtt a diákönkormányzatot segítő nevelőnek ki kell kérnie az iskolai diákönkormányzat vezetőségének véleményét.

6. A diákönkormányzatoknak döntési joga van egy tanítás nélküli munkanap programjának kialakításában.

7. A diákönkormányzatok díjmentesen használhatják az iskolák helyiségeit. Saját felszerelést zárható helyiségben tárolja, amelynek a kulcsát, a diákönkormányzatot segítő pedagógustól lehet elkérni.
Az iskolai diákközgyűlés

A tanulók szervezett véleménynyilvánításának és tájékoztatásának fóruma a diákközgyűlés.

1. Tanévenként legalább 1 alkalommal az iskoláknak diákközgyűlést hív össze, melyet a diákönkormányzat vezetője kezdeményez.

2. A diákközgyűlések megtartásának idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. Az intézményegységek vezetői a diákönkormányzatok vezetőivel közösen állapítják meg a napirendet.

3. A tanulók az őket foglalkoztató kérdéseket előre írásban feltehetik, ill. lehetőség van a közgyűlésen  való közvetlen kérdezésre is.

4. Az iskolák diákközgyűlésein minden tanulónak joga van részt venni, ill. véleményt nyilvánítani az iskolai életet érintő kérdésekben.

5. A diákközgyűléseken részt vehetnek a nevelőtestületek tagjai is.

6. A diákközgyűléseken az intézményegységek vezetői tájékoztatást adnak az iskolai élet egészéről, az iskolai munkatervről, a tanulói jogok helyzetéről és érvényesüléséről, az iskolai házirendben maghatározottak végrehajtásának tapasztalatairól.
A gyermekek, a szülők tájékoztatása és véleménynyilvánítása

Az intézményegységek a gyermekkel, a tanulóval kapcsolatos döntéseit – jogszabályban meghatározott esetben és formában – írásban közli a gyermekkel, tanulóval, illetve a szülővel.

1. A gyermekeket az intézményegységek egészének életéről, a munkatervről, az aktuális tudnivalókról 

· az intézményegységek vezetői tájékoztatják
· a diákönkormányzat-vezetőn keresztül,
·  a diákközgyűlésen tanévenként legalább egy alkalommal, 

· hirdetőtáblán keresztül folyamatosan,

· a csoportos óvónők csoportfoglalkozáson, az osztályfőnökök az osztályfőnöki órákon folyamatosan tájékoztatják.

· az intézményegységek honlapjain.
2. A tanulót és a tanuló szüleit a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a nevelők folyamatosan szóban és a tájékoztató füzeten (ellenőrző könyvön) keresztül írásban tájékoztatják. 
3. A gyermekek a jogszabályokban, valamint az intézményegységek belső szabályzataiban biztosított jogaiknak érvényesítése érdekében – szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott képviselőik, tisztségviselők útján – az intézményegységek vezetőihez, csoportos óvónőjükhöz, osztályfőnökükhöz, az intézményegységek nevelőihez, a diákönkormányzatokhoz vagy a szülői munkaközösségekhez fordulhatnak.
4. A gyermekek kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban egyénileg vagy választott képviselőik, tisztségviselőik útján közölhetik az intézményegységek vezetőivel, nevelőivel, a nevelőtestülettel és a szülői munkaközösséggel.
5. A szülőket az intézményegység egészének életéről, a munkatervekről, az aktuális feladatokról

· az intézményegységek vezetői
· a szülői szervezet, munkaközösség választmányi ülésén éves munkaterv szerint,
· az intézményegységekben elhelyezett hirdetőtáblán keresztül folyamatosan tájékoztatják,

· csoportos óvónők:

· a csoportokat tájékoztatják

· az osztályfőnökök:

· az osztályok szülői értekezletein tájékoztatják. 

6.
A szülőket a nevelők a gyermekek egyéni haladásáról az alábbi módon tájékoztatják: 

· szóban:

· a családlátogatásokon,

· a szülői értekezleteken,

· a nevelők fogadó óráin,

· a nyílt napokon,

· a tanuló értékelésére összehívott megbeszéléseken,

· írásban a tájékoztató füzetben (ellenőrző könyvben), valamint az első- negyedik évfolyamon és a művészeti iskola előképző csoportjaiban, a félévi és a tanév végi értékelő lapokon.

7. A szülői értekezletek és a nevelők fogadóóráinak időpontjait nevelési évenként és tanévenként az intézményegységek munkaterve tartalmazza. 

8. A szülők a gyermekek és a saját – a jogszabályokban, valamint az intézményegység belső szabályzataiban biztosított – jogaiknak az érvényesítése érdekében szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott képviselőik, tisztségviselők útján az intézményegységek vezetőihez, az adott ügyben érintett gyermek csoportos óvónőihez, osztályfőnökéhez, az intézményegység nevelőihez, a diákönkormányzathoz vagy a szülői munkaközösséghez fordulhatnak.

9. A szülők kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban egyénileg vagy választott képviselőik, tisztségviselőik útján közölhetik az intézményegységek vezetőivel, nevelőivel vagy a szülői munkaközösségekkel. 

Az intézményegységek működési rendje

Az intézményegységek épületei szorgalmi időben hétfőtől péntekig az intézményegységekben meghatározott időben vannak nyitva. 
1. A tanulók tantárgyválasztása:

Az intézményegységek saját hatáskörben szabályozzák a tanulók számára a választható tantárgyakat.

2. 
A működés egyéb szabályai:

Az intézményegységek saját hatáskörben szabályozzák működésüket. Ezt az intézményegységek házirend mellékletei tartalmazzák.

A gyermekek feladatai saját környezetük rendben tartásában, 
csoportfoglalkozások, a tanítási órák, az intézményegységi rendezvények előkészítésében

Általános szabályok

Az intézményegységek épületeit, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni. Az intézmények helyiségeinek használói felelősek:

· az intézmény tulajdonának megóvásáért, védelméért,

· az intézmény rendjének, tisztaságának megőrzéséért,

· a tűz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabályok betartásáért, 

· az intézmény szervezeti és működési szabályzatában, valamint a házirendben megfogalmazott előírások betartásáért.

Védő-óvó (betartandó) előírások a 11/1994. (VI.8) MKM rendelet 6/A§ (2.) bek. Alapján
1. 
A gyermekek a tanév első napján az osztályfőnökök, ill. a napközis nevelők és a csoportvezető óvónők  munka- és balesetvédelmi, tűzvédelmi és bombariadó oktatásban részesítik, amelynek rögzítése a naplóban történik.

2. 
Munka és balesetvédelmi oktatásban részesítik a tanulókat a munkakezdés előtt:

· Technika, számítástechnika tanár,

· Testnevelést és sportfoglalkozást tartó nevelő,

· Fizika és Kémia kísérleteket végző tanár,

· Társadalom és közhasznú munka végzése előtt a felügyeletet ellátó személy,

· Kirándulások előtt a kirándulást szervező személy,

· Táborozások, üzemlátogatások előtt az azokat szervező személy.

3. 
A szertárból a szaktanár felügyeletével csak a kijelölt felelősök vihetik ki a szereket. Óra végén az ő feladatuk helyretenni azokat.
4. 
Az iskola könyvtárát minden tanuló látogathatja a meghatározott látogatási időben. A kikölcsönzött könyveket a tanév befejezése előtt 10 nappal köteles mindenki visszavinni a könyvtárosnak. A tanulói jogviszonyt megszüntető tanuló – tanügyi dokumentumok kiadása előtt – köteles a könyvtár felé tartozásait rendezni.

5. Ebédelés előtt a menzás tanulók táskáikat és kabátjaikat az erre kijelölt helyen hagyják.
Egyéb betartandó szabályok

1. 
Az iskolába kerékpárral érkező tanulók járműveiket csak a külön erre a célra kijelölt helyen tarthatják. Az iskola e járművekért felelősséget nem vállal.

2. 
A gyermekek az intézményekbe a szükséges taneszközökön kívül más eszközt csak a pedagógus engedélyével illetve annak kérésére hozhatnak be.


Tilos az intézményekbe behozni a tanulók testi épségét, egészségét veszélyeztető eszközöket, játékokat.


Társadalmilag elfogadott kiegészítő felszerelést (óra, mobil telefon, zsebszámológép stb.), ékszert a gyermek csak saját felelősségére hozhat be. A testnevelés órák, foglalkozások, és táncórák kivételével annak megőrzéséről az intézmény nem gondoskodik.


A mobil telefont a tanórák, és foglalkozások időtartamára üzemen kívül kell helyeznie, azzal audiovizuális felvételt készíteni tilos!

3. 
A tanórán kívüli, esti, hétvégi foglalkozások szervezőinek, résztvevőinek és a felelős tanároknak a névsorát előzetes terem és időpont egyeztetés után az intézményegység vezetőinek kell leadni. A rendezvényeken résztvevő tanulókért és a programokért a szervezők felelősek. 

4. 
A tanulóknak a tanítás nélküli munkanapokon szervezett rendezvényekről való távolmaradást a tanítási napok rendje szerint kell igazolni.
Az intézményegységekben tevékenykedő gyermekfelelősök
· osztályonként két-két hetes,

· tanulói ügyeletesek,

· tantárgyi felelősök,
· naposok, tálalósok.
1. A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól. A heteseket az osztályfőnök jelöli ki.
A hetesek feladatai:

· gondoskodnak a tanterem megfelelő előkészítéséről a tanórákra (tiszta tábla, kréta stb. az órát tartó nevelő utasításai szerint);

· a szünetben a termet kiszellőztetik;

· a szünetben a tanulókat az udvarra kiküldik;

· az óra kezdetén a nevelő megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, a fegyelmezetlen tanulókat figyelmeztetik,

· az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a hiányzó tanulókat,

· ha az órát tartó nevelő a becsöngetés után öt perccel nem érkezik meg a tanterembe, értesítik az igazgatóságot,

· az óra végén a táblát letörlik, és ellenőrzik a tanterem rendjét, tisztaságát.

· felügyelik a székek felrakását a padra, lekapcsolják a villanyt.
2. 
A felső évfolyamos tanulók – intézményegységenként külön beosztás szerint – reggel, valamint az óraközi szünetekben az udvaron és folyosón tanulói ügyeletet látnak el. A tanulói ügyeletet az intézményegységek saját hatáskörben szervezik. 

3. 
Az egyes tanítási órákon – a tanulók önkéntes jelentkezése alapján – különféle tantárgyi felelősök segítik a tanórai munka lebonyolítását.
4. 
Az intézményegységek ebédlőiben zajló étkezés kulturált körülmények közötti lebonyolítását naposok, tálalósok segítik. Megbízásuk egy-egy hétre szól. A pedagógus irányítása mellett látják el teendőiket és osztják meg a feladatokat.
5. 
Az étkező gyermekek a napirend, az órarend szerint kialakított időpontban nevelői felügyelet mellett, a kulturált magatartás és étkezés szabályainak betartásával étkezhetnek az ebédlőben. 
6. 
Az egyes tanórán kívüli intézményegységi rendezvények előkészítésében, lebonyolításában, lezárásában a rendezvény megszervezéséért felelős tanulóközösség tagjainak közre kell működniük. A tanórán kívüli intézményegységi rendezvényekért felelős tanulóközösségeket az intézményegységek munkaterve tartalmazza.

A gyermekek mulasztásának igazolása

Óvodában

A melléklet Óvodai házirendje tartalmazza.

Iskolában
1. 
A tanuló hiányzását, illetve késését a tanítási órákról, valamint a tanórán kívüli foglalkozásokról igazolni kell.

2. 
A szülő egy tanév folyamán gyermekének három nap hiányzását igazolhatja. Ez alól mentesítést – indokolt esetben – az intézményegységek vezetői adhatnak.

3. 
A tanuló a szülő előzetes engedélykérése nélkül csak indokolt esetben maradhat távol az intézményegységből. A szülő ilyen esetben is köteles a lehető leghamarabb bejelenteni a mulasztás okát az osztályfőnöknek. 

4.
A mulasztó tanuló intézményegységbe jövetelének első napján, de legkésőbb öt tanítási napon belül igazolhatja mulasztását. Mulasztás esetén az igazolást az osztályfőnöknek kell bemutatni.

5.
A tanuló órái igazolatlannak minősülnek, ha az előírt határidő alatt nem igazolja távolmaradását.
6. A tanulói késéseket az intézményegységek saját hatáskörben szabályozzák. Ezt az intézményegységek házirend mellékletei tartalmazzák.

Térítési díj, tandíj befizetése, visszafizetése

Az intézményegységekben térítési díj, tandíj megállapítása a mindenkori jogszabály és a hatályos fenntartói szabályok alapján történik, melyet az intézményegységek saját hatáskörben szabályoznak. Ezt az intézményegységek házirend mellékletei tartalmazzák.
Könyvtárhasználat általános szabályai az intézmény iskoláiban:
A tanulók egyéni tanulását, önképzését, szabadidejük hasznos eltöltését a pedagógusok oktató-nevelő munkáját segíti a könyvtár. 


A beiratkozás ingyenes. A szolgáltatásokat a beiratkozott tanulók vehetik igénybe. 


A könyvtár szolgáltatásai térítésmentesek: 


- kölcsönzés


- dokumentumok helyben használata


- tájékoztatás 


- állományfeltáró eszközök használata (katalógus)


- más könyvtárak szolgáltatásairól információ nyújtása


A könyvtár igénybevétele: nyitvatartási rend szerint.


A kölcsönzés szabályai:


- a kölcsönözhető állományrészből választott dokumentumok kölcsönözhetők


- tanórai használatra kölcsönözhetők: szótárak, atlaszok, feladatgyűjtemények


- egy olvasó egyidejűleg két dokumentumot vihet ki


- dokumentumok kölcsönzési ideje 3 hét


- hosszabbítani személyesen, kérésre és csak indokolt esetben lehet


A tartós tankönyvek kölcsönzési ideje:


- több évfolyamon keresztül használt tankönyvek esetén legfeljebb 4 év


- egy évfolyamon használt tankönyvek esetén: szeptember 1-től június 15-ig


Tanév utolsó hetén, illetve iskolaváltáskor minden dokumentumok vissza kell hozni a könyvtárba.

Kártérítési felelősség

Ha a tanuló az intézménynek jogellenesen kárt okoz, a kár értékének megállapítása után a kárt meg kell térítenie. A kártérítés mértéke: gondatlan (figyelmetlenségből eredő) károkozásnál az okozott kár értékének minimum 50 %-a, a házirend megsértésével együtt járó szándékos károkozásnál a teljes kárt meg kell téríteni. 

Tartós tankönyvek elvesztése, megrongálása esetén lehetőség szerint az eredeti dokumentum pótlása, amennyiben erre nincs lehetőség, a mindenkori ár befizetése.

A tanuló által okozott kárról az osztályfőnök értesíti a szülőt.

Az intézményhez tartozó könyvtárak egyéb, működésre vonatkozó szabályait az egységek egyéni könyvtári szabályzata tartalmazza. 
Napirenden, tanórán kívüli foglalkozások

Az intézményegységek a gyermekek számára napirenden, tanórán kívüli foglalkozásokat szerveznek, melyet saját hatáskörben szabályoznak. Ezt az intézményegységek házirend mellékletei tartalmazzák.
A gyermekek értékelése, jutalmazása, elmarasztalása

Óvodában

A melléklet Óvodai házirendje tartalmazza.
Iskolában
A tanulmányi munka értékelésének alapvető formái:
- szöveges értékelés,
- érdemjegy.
Az értékelést az intézményegységek pedagógiai programjaik alapján saját hatáskörben szabályozzák, melyet az intézményegységek házirend mellékletei tartalmazzák.
Óvodai elhelyezés, tanulói jogviszony
Óvodában
Az óvoda 3 éves kortól az iskolába járáshoz szükséges fejlettség eléréséig nevelő intézmény. A gyermek abban az évben, melyben az 5. életévét betölti, a tárgyévben kezdődő nevelési év első napjától óvodai nevelésben köteles részt venni legalább napi 4 órában. Az óvodalátogatás elmulasztása szabálysértést von maga után. Az óvodai felvételt, eljárás rendjét, a melléklet óvodai házirendje tartalmazza. 
Óvodáztatási támogatás
A Szülőnek lehetősége van óvodáztatási támogatás igénybevételére  azon gyermekek után, akik Rendszeres gyermekvédelmi támogatásban  részesülnek  továbbá ha a szülő jegyzői eljárásban önkéntes nyilatkozatot tett arról, hogy gyermekének 3 éves koráig legfeljebb az iskola 8.évfolyamán folytatott tanulmányait bejezte be sikeresen.

Az óvodáztatási támogatást az Önkormányzatnál kell kérni Adatlapot a családvédelmi Osztályon kaphatnak a jogosultak.

A kérelemhez a szülőnek be kell szereznie az óvodától az Igazolást mely az óvodai jogviszonyról és a rendszeres óvodába járásról nyilatkozik. A nyilatkozatot az Óvodavezető adja ki. 

Az Óvodavezető az igazolást az óvodáztatási támogatásra való jogosultság megállapításához gyermekenként azonnal de legkésőbb 24 órán belül adja ki.

Az Óvodavezető szülői értekezlet keretében tájékoztatja a szülőket az óvodáztatási támogatás lehetőségéről.

Az Óvoda faliújságján valamint az intézményi honlapon / www.corvina-kecskemet.hu/ további információk megtalálhatók az óvodáztatási támogatásról.
Iskolában
1. A tanuló jogviszony a beiratkozással jön létre.

2. A tanuló az első tanévtől kezdve gyakorolhatja jogait, teljesíti kötelességeit. Az iskolalátogatási igazolás részére a beiratkozástól kezdve jár.

3. A rendszeres iskolába járás alól a szülő írásban kérheti, hogy gyermeke tankötelezettségét magántanulóként teljesíthesse. A mentesítés bizonyos tárgyakból is lehetséges, az erre vonatkozó jogokat és kötelességeket az iskola igazgatójával kell megbeszélni. Az írásbeli kérelmet az igazgatóhoz kell benyújtani.

4. A tanuló részére az eredményes évfolyam ismétlését a szülő kérésére az 1-4. évfolyamon engedélyezni kell, az 5-8. évfolyamon engedélyezni lehet.
5. Az 1-3. évfolyamon csak abban az esetben utasítható évismétlésre a tanuló, ha a tanulmányi követelményeket igazolt és igazolatlan mulasztás miatt nem tudja teljesíteni.

6. A tanuló független vizsgabizottság előtt is adhat számot tudásáról. Ezt a szülőnek kell kérni az igazgatótól. Az igazgató szervezi meg, hogy mikor és hol kell a vizsgát letenni.

A házirend elfogadásának és módosításának szabályai
1. A házirend tervezetét a nevelők, a gyermekek és a szülők javaslatainak figyelembevételével a főigazgató készíti el.

2. A házirend tervezetét megvitatják a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztályok és véleményüket küldötteik útján eljuttatják a diákönkormányzatok vezetőségéhez. A diákönkormányzatok vezetősége a véleményeket összesíti, és erről tájékoztatja a főigazgatóhoz.

3. A házirend tervezetét megvitatják a nevelők munkaközösségei, és véleményüket eljuttatják az igazgatóhoz.

4. A házirend tervezetéről az igazgató beszerzi a szülői szervezetek véleményét.

5. Az igazgató a gyermekek, a nevelők, a szülők, véleményének figyelembevételével elkészíti a házirend végleges tervezetét. A házirend elfogadása előtt az igazgató beszerzi a diákönkormányzat egyetértését, valamint a szülői szervezet véleményét az elkészített tervezettel kapcsolatban.

6. A házirendet a nevelőtestület fogadja el nevelőtestületi értekezleten, s az a Kecskemét Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Képviselő-testületnek jóváhagyásával lép hatályba.

7. Az érvényben levő házirend módosítását – bármely nevelő, szülő vagy gyermek javaslatára, ha azzal egyetért – kezdeményezheti az igazgató, a nevelőtestület, a diákönkormányzat iskolai vezetősége vagy a szülői szervezetek (közösség) vezetősége.

8. A házirend módosítását az első-hatodik pontban leírt módon kell végrehajtani.

Záró rendelkezések

1. Ez a házirend … év … hó … napján – az iskola fenntartójának jóváhagyásával – lépett hatályba.

2. A házirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolai diákönkormányzat és a szülői szervezet véleményezte, elfogadásra javasolta. 

Kelt:………………………
P.H.











igazgató

MELLÉKLETEK
 1/2.
1. számú melléklet
A Mátyás Király Általános Iskola házirendje
1.  A tanulói jogok gyakorlásával kapcsolatos szabályok

1.  „Jogom van ahhoz, hogy képességeimnek és életkoromnak megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljek, képességeimhez mérten továbbtanuljak.” 

1.1. Jogom van ahhoz, hogy az iskola egész pedagógiai programjában és tevékenységében részt vegyek. A tanítás során a tájékoztatás nyújtása és az ismeretek közlése tárgyilagosan és többoldalú módon történjék számomra. Az ismeretek minél mélyebb elsajátításához kapjak meg minden lehetőséget.

A tanulókat az iskola egészének életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális tudnivalókról 

· az iskola igazgatója

· az iskolai diákönkormányzatot a vezetőségi ülésén legalább kéthavonta,

· a diákközgyűlésen tanévenként legalább egy alkalommal,

· az aulában elhelyezett hirdetőtáblán keresztül folyamatosan tájékozatja

· az osztályfőnökök az osztályfőnöki órákon folyamatosan tájékozatják.

A tanulót és a tanuló szüleit a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a nevelők folyamatosan szóban és a tájékoztató füzeten (ellenőrző könyvön) keresztül írásban tájékoztatják. 

A szülőket az iskola egészének életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális feladatokról

· az iskola igazgatója

· a szülői szervezet munkaközösségének választmányi ülésén minden félév elején,

· a porta mellett elhelyezett hirdetőtáblán keresztül folyamatosan tájékoztatja,

· az osztályfőnökök:

· az osztályok szülői értekezletein tájékoztatják. 

A szülőket a nevelők a tanulók egyéni haladásáról az alábbi módon tájékoztatják: 

· szóban:

· a családlátogatásokon,

· a szülői értekezleteken,

· a nevelők fogadóóráin,

· a nyílt tanítási napokon,

· a tanuló értékelésére összehívott megbeszéléseken,

· írásban a tájékoztató füzetben (ellenőrző könyvben), valamint az első-negyedik évfolyamon a félévi és a tanév végi értékelő lapokon.

A szülői értekezletek és a nevelők fogadóóráinak időpontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza.
1.2.   Jogom van ahhoz, hogy az  iskolában biztonságban és egészséges környezetben   neveljenek, oktassanak,tanulmányi rendemet a pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási,   étkezési lehetőség biztosításával életkoromnak és fejlettségemnek megfelelően alakítsák ki.

1.3.  Személyiségemet, emberi méltóságomat, és jogaimat tiszteletben tartsák, és védelmet  biztosítsanak számomra a  fizikai és lelki erőszakkal szemben. 

      Nem vethetnek alá testi fenyítésnek, kínzásnak, kegyetlen, embertelen, megalázó   büntetésnek, vagy bánásmódnak.

1.4.  Munkámat következetesen és folyamatosan értékeljék szóban és írásban.

1.5. A tanóra kezdetén alapos indok alapján kérhetem a számonkérés alóli felmentést. Az indok(ok) megalapozottságát a szaktanár mérlegeli. Nem kérhetek felmentést előre bejelentett számonkérés alól, kivéve hosszas betegség (minimum 2 hét) után.

1.6. Választhatok az iskola által kínált választható tantárgyak, foglalkozások közül, melyeket az iskola pedagógiai programja tartalmaz. 

Az iskola helyi tanterve számomra az alábbi választható (nem kötelező) tantárgyak tanulását biztosítja:

3. évfolyamtól 8. évfolyamig emelt szintű angol tantárgy.

Az iskola igazgatója minden tanév áprilisában az osztályfőnökök közreműködésével szülői értekezleten, illetve osztályfőnöki órákon tájékoztatást ad részünkre a következő tanévben választható tantárgyakról.

      A szüleim minden év május 30-ig nyilatkozhatnak írásban arról, hogy mely tantárgyat választom. A választott foglalkozásra tanév végéig kötelességem járni, hiányzásom bekerül a naplóba.           

2. Az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilváníthatok minden kérdésről, az engem nevelő és oktató pedagógus munkájáról, az iskola működéséről, illetve tájékoztatást kaphatok személyemet és tanulmányaimat érintő kérdésekről, valamint kérdést intézhetek az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz, az iskolaszékhez, s arra legkésőbb a megkereséstől számított 30 napon belül érdemi választ kapjak. 

Személyesen vagy képviselő útján részt vehetek az engem érintő döntések meghozatalában.

2.1 A véleménynyilvánítás, a tájékoztatás, a kérdések feltevésének, és a javaslattétel módja:

· közvetlenül, személyesen, szóban vagy írásban 

· közvetve, írásban vagy szóban választott képviselőkön, a diákönkormányzat
vezetőségén és segítő tanárán, valamint osztályfőnökön keresztül.

2.2 A véleménynyilvánítás, a tájékoztatás, a kérdések feltevésének, és a javaslattétel szervezett formái:

· osztályfőnöki órák

· a diáktanács nyilvános, illetve zárt ülései,

· évente egyszer megrendezendő diákközgyűlés.

3. Jogom van ahhoz, hogy a felelősi rendszerben részt vegyek, a különböző tisztségekre, a diákképviseletbe, diákönkormányzatba társaimat megválasszam, és én is választható legyek. 

4.  Jogom van ahhoz, hogy hit- és vallásoktatásban vegyek részt.

5. Jogom van ahhoz, hogy önrendelkezési jogomat, cselekvési szabadságomat, magánélethez való jogomat tiszteletben tartsák.

6. Jogom van ahhoz, hogy családom anyagi helyzetétől függően, kérelmemre a törvény által biztosított kedvezményes étkezésben, tanszerellátásban részesüljek.

   Normatív kedvezmény iránti igény eljárási szabályai: 

  kedvezményes étkezés: 1. évfolyamba lépéskor (beiratkozáskor) a titkárságon erre a célra                        rendszeresített nyomtatványon kérhetik szüleim, a többi évfolyamon pedig minden tanév 

   május 31-ig a fent jelzett  módon, illetve folyamatosan az önkormányzati határozat hatálybalépésétől 

 ingyenes tanszerellátás: Jogosult vagyok, ha szüleim igazolják az erre a célra rendszeresített nyomtatványon, hogy háztartásukban a jogszabályban kedvezményezettként megjelölt kiskorú gyermeket nevelnek, és ezt az iskola titkárságán minden tanév nov. 15-ig leadják. 
általános hozzájárulás tanulói tankönyvvásárláshoz: Fennmaradó pénzösszeg esetén minden év novemberében a vezetőség dönt az elosztásról.

7. Jogom van ahhoz, hogy tanulószobai ellátást kérjek.

    7.1  Felvétel: Tanév elején (szept. 30-ig), illetve közben, szüleim írásbeli kérésére felvételemről az igazgatóm  dönt.

    7.2 Kilépés: Indokolt esetben a szüleim írásbeli kérésére az osztályfőnökömmel, igazgatómmal egyeztetve történhet.

8.  Jogom van ahhoz, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljek.

8.1  Rendszeres egészségügyi felügyeletemet és ellátásomat iskolaorvos és iskolai védőnő biztosítja. A szűrővizsgálatok időpontjáról az osztályfőnököm előre értesít.

Az iskolaorvos dr. Kovalcsik István. Rendel: hétfő, szerda, péntek: 08-12 óráig, 







           kedd, csütörtök:  14-18 óráig.

Az iskolaorvos elvégzi - vagy szakorvos részvételével biztosítja - az  egészségügyi állapotom ellenőrzését, szűrését az alábbi területeken: 

· évente egy alkalommal: belgyógyászati vizsgálat

               szemészet

               fizikai állapot mérése

· évente kettő alkalommal: fogászat

· továbbtanulásom, pályaválasztásom előtti vizsgálatot a 7. évfolyamon.

A védőnő elvégzi a higiéniai, tisztasági szűrővizsgálatomat évente kettő alkalommal.

8.2  Baleset esetén a sürgősségnek megfelelően a szülőt és az illetékes egészségügyi szervet értesíti a pedagógus.

8.3 Az iskola területén tilos dohányoznom, alkoholt és kábítószert fogyasztanom!

8.4  Az iskola területén dohányozni csak felnőtt, nagykorú személyeknek lehet a kijelölt helyen.

A dohányzóhelyeket az iskola igazgatója jelöli ki.

9.  Jogom van ahhoz, hogy hozzájussak a jogaim gyakorlásához szükséges információkhoz, és tájékoztassanak a jogaim gyakorlásához szükséges eljárásokról.

       Számomra és szüleim részére a rám vonatkozó jogi információs források ( pedagógiai program, házirend) az iskola könyvtárában, illetve iskolám honlapján (www.matyas-iskola..hu) hozzáférhetők. Tájékoztatást osztályfőnökömtől és a titkárságon kérhetek.

A házirendet a szüleim beiratkozáskor megkapják. Az értelmezésében segítségemre lehet  osztályfőnököm és a DÖK segítő pedagógusa.

10. Jogom van ahhoz, hogy részt vegyek a diákkörök munkájában és kezdeményezzem azok

      létrehozását.

      Az iskolában a tanulók igényeinek, érdeklődésének kielégítésére diákkörök működnek.

      A diákkör lehet: szakkör, érdeklődési kör, önképzőkör, énekkar, művészeti csoport.

      A diákkörök létrehozására javaslatot tehet az iskola igazgatójának az adott tanévet   megelőző tanév végéig bármely tanuló, szülő, nevelő, illetve a diákönkormányzat, a szülői szervezet iskolai vezetősége vagy az iskolaszék.

      A javasolt diákkör létrehozásáról minden tanév elején - az adott lehetőségek figyelembevételével – a tantárgyfelosztás, valamint az éves munkaterv elfogadásakor a nevelőtestület dönt.

      A diákköröket nevelő, szülő vagy az iskola igazgatója által felkért nagykorú személy vezeti.

      Diákkört önkéntes alapon létrehozhatnak – a szülők írásbeli kérésére – az iskola tanulói is. Az így létrehozott  diákkör munkáját – a diákkör által felkért – nagykorú személynek kell segítenie. A diákkör megalakulását az iskola igazgatójának be kell jelenteni, és a diákkör helyszínét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felnőtt segítő személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatójának engedélyét.

      A diákkörökbe a tanulóknak a tanév elején kell jelentkezniük, és a diákkör tevékenységében a tanév végéig részt kell venniük.

11. Jogom van ahhoz, hogy szabadidőmben tagja legyek művelődési, művészeti, sport – és  más köröknek. 

12. Jogom van, ahhoz, hogy középiskolai nyílt napokon vegyek részt. 

      Szüleimnek írásban az osztályfőnökömhöz kell fordulni a nyílt nap előtt 3 nappal. 

      Erre a célra legfeljebb 2 tanítási napot vehetek igénybe.

13. Jogom van ahhoz, hogy jogaim megsértése esetén eljárást indítsak, illetve igénybe vehetem a nyilvánosságot, DÖK-höz fordulhassak érdekképviseletért. 

13.1 Panaszkezelési eljárások    
I. szint
1. Ha panaszom van problémámmal  az osztályfőnökömhöz fordulok.

2. Az osztályfőnököm aznap vagy másnap megvizsgálja panaszom jogosságát. Amennyiben az nem jogos, akkor tisztázza az ügyet velem.

3. Jogos panaszom esetén az osztályfőnököm egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatóan lezárul.

      II. szint     

4. Abban az esetben, ha az osztályfőnököm nem tudja megoldani a problémámat, azonnal közvetíti a panaszt a DÖK segítő pedagógusnak, majd az igazgatóm felé.

5. Az igazgatóm 3 napon belül egyeztet velem.

6. Az egyeztetést, megállapodást szóban vagy írásban rögzítjük és elfogadjuk az abban foglaltakat, így az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldásához türelmi idő szükséges, 1 hónap időtartam után  közösen értékeljük a beválást.

     III. szint    

7. Ha a probléma ezek után is fennáll, a  képviselőm jelenti a panaszt a fenntartó felé.

8. Az iskolám igazgatója a fenntartó bevonásával 15 napon belül megvizsgálja a panaszt, közös javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

9. A fenntartó egyeztet a  képviselőmmel, amit írásban rögzítenek. A folyamat gazdája az igazgatóhelyettes, aki a tanév végén ellenőrzi a panaszkezelés folyamatát, összegzi a tapasztalatokat. H a szükséges, elvégzi a korrekciókat az adott lépésnél, és elkészíti beszámolóját az éves értékeléshez.

14. Jogom van ahhoz, hogy magántanuló legyek.

Csak szüleim írásbeli kérésére - az iskola igazgatójához címezve - élhetek ezen jogommal. 

         Az iskola igazgatója köteles számomra és szüleim részére tájékoztatást adni a

        magántanuló jogairól, kötelességeiről.
15. Jogom van ahhoz, hogy kérelmemre független vizsgabizottság előtt adjak számot 

      tudásomról .

           Eljárásrend: 

· szüleim az iskola igazgatójához írásbeli kérelmet nyújtanak be,

· szüleim és igazgatóm egyeztetnek a fenti kérdésben,

· amennyiben az egyeztetés eredménytelen, igazgatóm biztosítja a független vizsgabizottságot.
16. Jogom van ahhoz, hogy kérhetem átvételemet másik azonos vagy más típusú nevelési – 

      oktatási intézménybe.

           Általános iskolából másik általános iskolába: szüleim kérésére az iskola igazgatójával történt egyeztetés alapján.

           Általános iskolából középiskolába: a mindenkori felvételi szabályok szerint.

17. A tanulók nagyobb közösségének meghatározása:

     17.1  A szülői szervezetnek (közösségnek) a közoktatásról szóló törvény 59. § (5) bekezdésében biztosított jogainak gyakorlásával kapcsolatosan a tanulók nagyobb csoportját érintő kérdés az, amelyik legalább a tanulólétszám 25 %-át érinti.

17.2  A DÖK kötelező véleményezési joga szempontjából a tanulók nagyobb      közösségének legalább a tanulólétszám 25%-a minősül. 

18. Jogom van ahhoz, hogy állapotomnak, személyes adottságaimnak megfelelő megkülönböztetett ellátásban – különleges gondozásban részesüljek, s életkoromtól függetlenül a pedagógiai szakszolgálat intézményéhez forduljak segítségért.

 Pedagógiai szakszolgálat:

· gyógypedagógiai tanácsadás,

· fejlesztő felkészítés,

· a tanulási képességet vizsgáló szakértői és rehabilitációs tevékenység,

· nevelési tanácsadás,

· logopédiai ellátás,

· továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás,

· konduktív pedagógiai ellátás,

· gyógytestnevelés. 

       Az iskolában a koordinálást a GYIV felelős, illetve a fejlesztő pedagógus végzi.

19.  Jogom van ahhoz, hogy az iskolai sportkör tagja legyek.

20. A tanulói jogok gyakorlása az első tanév megkezdésétől illet meg engem.

2.  A tanulói kötelességekkel kapcsolatos szabályok

1. Kötelességem, hogy részt vegyek a kötelező és az általam választott foglalkozásokon. 

Eleget tegyek – rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeimnek megfelelően – tanulmányi kötelezettségeimnek.

2.  Ha betegség vagy más ok miatt nem tudok  iskolába jönni, a hiányzás első napján a 

      szüleim  kötelesek értesíteni az osztályfőnökömet.  

   Hiányzásomat, illetve késésemet a tanítási órákról, valamint a tanórán kívüli foglalkozásokról igazolnom kell.

   2.1. Szüleim egy tanév folyamán 3  nap hiányzást igazolhatnak.

         Ez alól mentesítést – indokolt esetben - az iskola igazgatója adhat.

2.2. Mulasztás esetén iskolába jövetelem első napján, de legkésőbb 5 tanítási napon belül 

· három napig terjedő hiányzás esetén szülői,

· három napon túli hiányzás esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolással igazolhatom mulasztásomat.

Az igazolást osztályfőnökömnek kell bemutatnom.

2.3 Mulasztott óráim igazolatlannak minősülnek, ha az előírt határidőn belül nem igazolom távolmaradásomat.

2.4 Ha a tanítási óra, tanórán kívüli foglalkozás kezdete utáni 5 perccel nem érkezem meg, ez késésnek minősül.

Az órát, foglalkozást tartó nevelő a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak minősül az osztálynaplóba bejegyzi. Az igazolatlan késések időtartama összeadásra kerül. Ha ez az időtartam eléri a 45 percet, osztályfőnöki figyelmeztetőt von maga után.

3. Kötelességem az ellenőrző könyvet megfelelően vezetni, szüleimmel aláíratni, és az 

      iskolába minden nap magammal hozni. Az elveszett ellenőrzőt pótolnom kell

     bejegyzéseivel együtt.

     Ellenőrző és diákigazolvány elvesztése esetén szüleimnek írásbeli kérelmet kell benyújtaniuk  az   iskola igazgatójához, és a megfelelő eljárási díjat meg kell fizetniük.

4. Az iskolai okiratok és okmányok (bizonyítvány, diákigazolvány, osztálynapló, orvosi igazolás, ellenőrző könyv) meghamisítása tilos! Megszegése fegyelmi felelősségre vonással jár. 

5. Kötelességem, hogy közreműködjek saját környezetem és az általam alkalmazott eszközök rendben tartásában, a tanítási órák előkészítésében, lezárásában. 

    5.1 Az iskola épületeit, helyiségeit a létesítmények és helyiségek használati rendjének

          megfelelően kell használnom.

 Feladatom, hogy az iskola rendjére, tisztaságára vigyázzak, ne szemeteljek, erre társaimat is figyelmeztessem, magam és társaim után az iskola udvarán és helyiségeiben rendet hagyjak.

    5.2 Az iskolában az alábbi tanulói felelősök működnek:

· osztályonként két-két hetes,

· folyosói tanulói ügyeletesek,

· tantárgyi felelősök.

5.3 Az egyes tanórán kívüli iskolai rendezvények előkészítésében, lebonyolításában, lezárásában a rendezvény megszervezéséért felelős tanulóközösség tagjaival együtt  közre kell működnöm. A tanórán kívüli iskolai rendezvényekért felelős tanulóközösségeket az iskolai munkaterv tartalmazza. 

6. Diákként meg kell őriznem, illetve az előírásoknak megfelelően kell kezelnem a rám bízott vagy az oktatás során használt eszközöket. Nagyobb érték esetén csak a pedagógussal együtt kezelhetem az iskola berendezéseit. Óvnom kell az iskola létesítményeit, felszereléseit, technikai eszközeit! A kölcsönzött eszközöket és felszereléseket ép és tiszta állapotban és időben köteles vagyok visszaszolgáltatni. 

Ha szándékosan kárt okozok, kártérítésre vagy helyreállításra kötelezhető vagyok. Gondatlan károkozás esetén a szüleim kötelezettséget vállalnak az általam okozott kár megtérítésére.

A teljes kárt csak szándékos károkozás bizonyítása esetén lehet kártérítést követelni, de csak akkor, ha az összege nem haladja meg a minimálbér ötszörösét. Gondatlan tanulói károkozás esetén a kiszabott kártérítési kötelezettség nem haladhatja meg a minimálbér 

50 %-át.

7.  Kerékpárral csak szüleim és igazgatóm írásbeli engedélyével járhatok az iskolába.

     Az engedélyt minden tanévben írásban újra kérvényezi kell.

     Kerékpáromat az iskola területén csak tolhatom, és azt az udvar kijelölt részén kell tartanom.

     Az iskola a kerékpáromért felelősséget nem vállal.

     Értéktárgyaimra (arany ékszer, márkás karóra, mobiltelefon, nagyobb készpénz) magamnak kell vigyáznom, az iskola nem tudja a tanulók által bevitt, értékes dolgokat megőrzőben elhelyezni, ezért csak saját felelősségemre lehet ezeket behoznom.

8.  Az iskolában talált tárgyakat, vagy a hozzám véletlenül, tévedésből került dolgokat kötelességem visszaszolgáltatni és az iskolatitkári szobában leadni.  A jogos tulajdonosok ugyanitt vehetik át a talált tárgyakat. 

9. Kötelességem, hogy óvjam saját és társaim testi épségét, egészségét, elsajátítsam az egészséget és biztonságot védő ismereteket. 

       Ha bármilyen veszélyforrást, balesetveszélyt érzékelek, azonnal jelentenem kell az      ügyeletes nevelőnek vagy a legközelebbi felnőttnek!  Saját magam ne próbáljam meg a  veszélyforrást megszüntetni! 

10. Kötelességem, hogy az iskola vezetőinek, tanárainak, alkalmazottainak,   tanulótársaimnak emberi  méltóságát és jogait tiszteletben tartsam.

Társaimmal szemben nem alkalmazhatok testi bántalmazást, kínzást, kegyetlen, embertelen, megalázó bánásmódot. 

11. Kötelességem, hogy megtartsam a házirendben foglaltakat!

3. Jutalmazás – fegyelmezés
3.1. A magatartás és szorgalom értékelésének és minősítésének követelményei, értékelésük és minősítésük formái

Az általános alapelvekkel összhangban áll a magatartás és a szorgalom értékelése - az életkori

sajátosságokat figyelembe véve - mely a viselkedéskultúra elsajátítását alapozza meg.
A magatartás és szorgalom értékelésének és minősítésének követelményeit a tanulókkal és szüleikkel a tanév elején ismertetni kell!

1- 4. évfolyam félévéig csak szöveges értékelést és minősítést alkalmazunk. 

3.2.  A tanulók jutalmazásának elvei

szaktanári dicséret adható :

· tanórán nyújtott teljesítményemért

· versenyeken elért eredményeimért

· énekkari, szakköri munkámért

osztályfőnöki dicséret adható:

· közösségi munkámért

· iskolai versenyeredményeimért (1.-3. helyezett)

· ha az iskolát képviselem városi és egyéb versenyeken

· iskolai ünnepélyeken való részvételemért
igazgatói dicséret adható:

· városi versenyen elért 1.-3. helyezésemért

· megyei versenyen elért 1.-5. helyezésemért

· országos versenyen elért 1.-10. helyezésemért

nevelőtestületi dicséret adható:

· példamutató magatartásomért, jó tanulmányi munkámért ( évente adható)

· több versenyen elért kiváló teljesítményemért

· több éven át tartó folyamatos, aktív közösségi részvételemért

dicséretben, illetve jutalomban részesülhetek, ha: 

· tanulmányi munkámat képességeimhez mérten kiemelkedően végzem,

· kitartó szorgalmat vagy példamutató közösségi magatartást tanúsítok,

· az iskola jó hírnevének növeléséhez hozzájárulok,

· eredményes kulturális tevékenységet folytatok,

· kimagasló sportteljesítményt érek el,

· közösségben jó szervező, irányító tevékenységet végzek.

dicséretben, illetve jutalomban részesülhet:

· osztályom,

· tanulócsoportom, 

· művészeti csoportom, 

· kisebb közösségünk,

· kiemelkedő eredménnyel végzett együttes munkánkért

3.3. A tanulókat fegyelmező intézkedések

1. Figyelmeztetés:

Ha a kötelességemet (házirend) megszegem, fegyelmi intézkedésben kell részesülnöm.


Formái:

· szaktanári, tanítói, osztályfőnöki figyelmeztetés szóban, írásban,

· osztályfőnöki intés szóban, írásban,

· igazgatói intés szóban, írásban.

2. A fegyelmi intézkedést a tájékoztató füzetembe, ellenőrző könyvembe és az
osztálynaplóba kell a tanítónak, tanárnak beírnia.

3. Az osztályfőnöki intés egy jeggyel, az igazgatói intés két jeggyel ronthatja a 
magatartás jegyemet. 

4. Fegyelmi büntetések:

4.1 Ha  a kötelességeimet vétkesen és súlyosan megszegem, vagy sorozatosan
hosszú időn át ismételten követtem el enyhébb fegyelmezetlenséget, fegyelmi
büntetést kapok. (LXXIX. törvény 76. §). 


3.2. A fegyelmi eljárást az iskola igazgatója indítja meg, a fegyelmi döntést a
              nevelőtestület hozza.

3.4 A magatartás érdemjegyek meghatározása:

Ha szaktanári figyelmeztetést kaptam, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb jó lehet.

Ha szóbeli osztályfőnöki figyelmeztetést kaptam, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb jó lehet. Az érvényes szorgalmai időszak félévekor legfeljebb jó, évvégén lehet jeles.

Ha írásbeli osztályfőnöki figyelmeztetést kaptam, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb közepes lehet. Az érvényes szorgalmai időszak félévekor legfeljebb jó, évvégén lehet jeles.

Ha osztályfőnöki megintőt kaptam, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb rossz lehet. Az érvényes szorgalmai időszak utáni félévekor legfeljebb változó, évvégén jó. 

Ha igazgatói figyelmezetésben részesültem, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb rossz lehet. Az érvényes szorgalmi időszak félévekor és évvégén legfeljebb változó.

Ha igazgatói intőben részesültem, akkor az adott hónapban a magatartás érdemjegyem legfeljebb rossz lehet. Az érvényes szorgalmi időszak félévekor és évvégén is legfeljebb rossz.

3.5.  A tanulók fegyelmezésének elvei

szaktanári figyelmeztető adható, ha:

· felszerelésem hiányzik, 

· házi feladatot nem készítek el, nem pótolok, 

· zavarom társaim órai munkáját,

· az órai munkában nem veszek részt

osztályfőnöki figyelmeztető adható, ha :

· a házirendet megszegem, verekszem, durva vagyok,

· kések, igazolatlanul hiányzok,

· ellenőrzőm hiánya esetén

igazgatói figyelmeztető adható, ha:

· a házirendet többször, tudatosan megszegem

· szándékosan rongálok és erőszakos vagyok

nevelőtestületi figyelmeztetést kaphatok, ha: 

· a vétség nagysága az igazgatói figyelmeztetésnél súlyozottabb büntetést érdemel

4. Iskolai munkarend – a tanórai és tanórán kívüli foglalkozások rendje

4. 1.  Az intézmény működési rendje: 
A tanév általános rendjét az oktatási miniszter határozza meg. 

A tanév helyi rendjét, programját a nevelőtestület határozza meg, és az éves munkatervben rögzíti. 

Az intézmény a tanév szorgalmi ideje alatt tanítási napokon  7 h-tól  17 h-ig  van nyitva. Ettől való eltérésre az igazgató adhat engedélyt eseti kérelem alapján.

Hivatalos ügyeket a titkárságon 8 h-tól  16 h-ig  lehet intézni. 

Az igazgatót, osztályfőnököket és a szaktanárokat fogadóórán, szülői értekezleten, vagy előzetesen egyezetett időpontban keresheti meg a szülő. 

Tanítás nélküli munkanapokon akkor szervezünk gyermekfelügyeletet, ha a szülő írásban kéri.

Tanítási szünetekben az iskola ügyeleti rend szerint tart nyitva. 

4. 2.  A tanulók munkarendje 

Minden tanuló feladata, hogy az iskola rendjére, tisztaságára vigyázzon, ne szemeteljen, erre társait is figyelmeztesse, maga és társai után az iskola udvarán és helyiségeiben rendet hagyjon.

Az iskolában az alábbi tanulói felelősök működnek:

· osztályonként két-két hetes, tantárgyi felelősök, ügyeletesek

A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól. 


A heteseket az osztályfőnök jelöli ki. 


 A hetesek feladatai:

· gondoskodnak a tanterem megfelelő előkészítéséről a tanórákra (tiszta tábla, kréta stb. az órát tartó nevelő utasításai szerint);

· a szünetben a termet kiszellőztetik;

· a szünetben a tanulókat az udvarra kiküldik;

· az óra kezdetén a nevelő megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, a fegyelmezetlen tanulókat figyelmeztetik,

· az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a hiányzó tanulókat,

· ha az órát tartó nevelő a becsöngetés után öt perccel nem érkezik meg, értesítik az igazgatóságot,

· az óra végén a táblát letörlik, és ellenőrzik a tanterem rendjét, tisztaságát,

· a tanítás végén a tantermet bezárja.
      A tantárgyi felelős feladata: 

· segítem a tanórai munka lebonyolítását, 

· a tanulók felszerelésének és házi feladatának ellenőrzését, 

· az órához szükséges eszközök biztosítását. 

     Ilyen tantárgyi felelős lehetek: leckefelelős, pontozó, szertáros, térképfelelős stb.

     Az ügyeletesek feladatait a Tanulói ügyeleti rend tartalmazza.

4.2.1. A tanóra rendje

Az ülésrendet a tanulók az osztályfőnökkel közösen alakítják ki. Meg kell tartani az osztályfőnök (szaktanár) és az osztály (tanulócsoport) által megállapított ülésrendet. Az ülésrenden az osztályfőnök vagy szaktanár fegyelmezési okokból változtathat. 

· az órán felkészülten, a szükséges felszereléssel jelennek meg a tanulók,

· felállással köszöntik az osztályba lépő tanárt,

· a tanórákon fegyelmezett magatartásukkal, az anyag feldolgozásában való aktív részvételükkel segítik az oktatás eredményességét,

· számonkéréskor csak a megengedett eszközöket használják,

· az iskolai órarend tartalmazza a diákok kötelező és választható óráit, a tanítás helyét. A diákok kötelesek alkalmazkodni a tanév során kialakított órarendhez és csengetési rendhez.

4.2.2.  Hiányzások igazolása:

A tanuló hiányzása esetén a család köteles jelezni az iskola felé a távolmaradást. 

Igazolatlan hiányzás 

Amennyiben nem kapunk jelzést, igazolatlan hiányzásnak minősül és a következő eljárásrendet alkalmazzuk:

· A tanuló hiányzásának első napján, ha nem érkezik jelzés a család részéről, az osztályfőnöknek aznap fel kell venni a kapcsolatot a szülőkkel.

· Felszólítás kiküldése 2 nap igazolatlan vagy 10 óra igazolatlan hiányzás után.

· Ha a tanuló 4 napot igazolatlanul hiányzik, az osztályfőnök a GYIV- felelőssel rendkívüli látogatást tesz, felveszi a kapcsolatot a szülőkkel.

· Jegyzői felszólítást kell küldeni az ötödik igazolatlan hiányzás után.

Igazolt hiányzás

Mulasztását a tanuló az iskolába érkezés napján igazolja orvosi igazolással, vagy az ellenőrző könyvben a szülő igazolásával. Az osztályfőnök rendkívüli esetben egy hetet várhat az igazolásra, majd a hiányzás igazolatlannak minősül.

· A szülő egy tanévben csak 3 napot igazolhat.

· Rendkívüli esetben külön kérelem alapján az iskola igazgatója ad engedélyt a 3 napon túli távolmaradásra. 

4. 3.  A tanuló tanórarendje

Az iskolába a tanulóknak reggel 7.30 óra és 7.45 óra között kell megérkezniük.

Az iskolában a tanítási órák és az óraközi szünetek rendje a következő:

1. óra:
  8.00. -   8.45.

2. óra: 
  8.55. -   9.40.

 3. óra: 
  9.55. - 10.40.

 4. óra:
10.50. - 11.35.

5. óra: 
11.45. - 12.30.

6. óra :
12.40. - 13.25.

7. óra : 
13.25. - 14.10.

8. óra : 
14.20. - 15.05.

9. óra : 
15.15. - 16.00.

A tanítás reggel 8 órakor kezdődik. A délutáni tanításnak (alsó tagozat)  16 h-kor van vége. Reggeli ügyeletet fél 8 – tól, délutáni ügyeletet 16 órától 16 30 – ig biztosítunk tanulóinknak.

A tanítási idő alatt a szünetekben biztosítunk ügyeletet a tanulók órarendje szerint. A tanítási, foglalkozási időn kívül nincs ügyelet. 

4. 3. 1. Tanulói Ügyeleti Rend

A pedagógus munkáját tanulói ügyeleti rendszer segíti, melynek szabályait a Tanulói ügyeleti rend tartalmazza.

1. Az 7 - 8. osztályos tanulók folyosói ügyeletet látnak el.

2. Az ügyeletesek fél 8-tól végzik el munkájukat.

2.1. Az ügyeletesek – osztályonként havi váltással 2 - 2 fő – a földszinten és az I. emeleten ügyelnek. A havi ügyeleti rendet az osztályteremben és a nevelőiben ki kell függeszteni.

Feladataik:

· reggel az udvarra küldik a tanulókat,

· napközben a földszinten és az I. emeleten segítik a felnőtt ügyeletesek munkáját,

· figyelnek a le - és felvonulás rendjére,

· a rendetlenkedőket figyelmeztetik,

· ellenőrzik az osztályok rendjét (szellőztetés, táblatörlés, villanyoltás),

· ügyelnek a WC-k rendjére, a folyosók tisztaságára,

· tízórai szünetekben az osztályokba küldik a tanulókat.

3. Ha az ügyeletesek bármilyen veszélyforrást, balesetet érzékelnek, jelentsék az ügyeletes nevelőnek vagy a hozzá legközelebb tartózkodó felnőttnek. Saját maguk ne próbálják meg a veszélyforrást megszüntetni!

A tanulók a szüneteket  – az tízórai szünet kivételével –  az udvaron töltik. Kivéve: esős idő,  + 5 C0  alatti hőmérséklet.

Az órák megkezdése előtt a tanulók az osztályterem előtt várják a nevelőket. A tanterembe csak tanári felügyelettel léphetnek be. A pedagógus becsenegetéskor az osztályterem, szaktanterem előtt várja a tanulókat. 

Ha a pedagógus nem jelenik meg a tanteremben öt perccel a becsengetés után, a tanuló köteles jelenteni az igazgatónak vagy helyettesének hiányát.

A tanulók a tantermeket, könyvtárat, tornatermet, műhelyt, öltözőket, előadót, szaktantermeket, az udvari játékokat csak pedagógus felügyelet mellett használhatják, a Létesítmény használati rendben megfogalmazott szabályok alapján.

4.4.  A pedagógusok munkarendje

A tanítási, foglalkozási és a tanítás nélküli munkanap programjának megkezdése előtt 15’-cel, ügyeleti beosztásának megkezdése előtt 5’-cel köteles annak helyén megjelenni.

Ügyeletesi teendőit a Nevelői ügyeleti rendben meghatározottak szerint végzi. 

4.4.1. Nevelői ügyeleti rend

1 fő ügyeletes nevelő kerül beosztásra 7-7’30h –ig, 16’30- 17 h-ig. 

1. Az ügyeletet (7.30-tól a tanítás befejezéséig) 5 nevelő látja el, napi váltással.

1.1. 1. számú ügyeletes felsős nevelő

2-4. számú ügyeletes felsős vagy alsós nevelő.

5. számú ügyeletes felsős nevelő.

1.2. Hiányzás esetén:

Alsó tagozaton – a helyettesítést végző tanító látja el

Felső tagozaton – a tanári szobában kerül kifüggesztésre

1.3. Az ügyelet reggel fél 8 órakor kezdődik.

Délelőtti ügyelet 5. óra után fél 1-ig tart.

Levegőztetés alatt és délután minden tanító ügyel.

2. Az ügyeletesek a szünetekben vigyáznak a rendre, felügyelnek a gyerekekre. Az órájukat úgy fejezik be, hogy kicsengetés után a legrövidebb időn belül az udvaron vagy a helyükön legyenek.

2.1. Az ügyeletes pedagógusok feladatai:

1. számú ügyeletes:

· Gondoskodik arról, hogy a szünetekben a gyerekek az udvaron legyenek. 

· Kiküldi az osztályban, WC-ben maradt gyerekeket, végigjárja a tantermeket. 

· A szünet végén kimegy sorakoztatni.


       2-4. számú ügyeletesek: 

· Az udvaron figyelnek a gyerekekre.


       1-2. számú ügyeletesek : 

· A felvonulási rendre ügyelnek az épületen belül.


       5. számú ügyeletes: 

· A tízórai szünetben az ebédlőben felügyel az ott étkező felsős tanulókra.


       Osztályfőnökök: 

· A tízórai szünet első 8 percében az osztályukban tartózkodnak.

     Rossz idő esetén: 

     A tanulók a szünetben a folyósón tartózkodnak. Becsengetéskor az osztályterem előtt  

     sorakoznak.

1.számú ügyeletes: az aulában

2.számú ügyeletes: az I. emeleten

3-4. számú ügyeletes: a II. emeleten felügyelnek a gyerekekre.

2.2. B-épületben az elsős tanítók az udvarra küldik a tanulókat, rossz idő esetén

ügyeletet látnak el.

2.3. Tornaterembe, öltözőbe csak az ott tanítók engedélyével léphetnek be a tanulók. 

       A szünetekben a testnevelést tanítók látják el itt az ügyeletesi teendőket.

2.4. Technika-, környezetkultúra, rajz, számítástechnika, angol tantermekben csak felnőtt felügyelete mellett tartózkodhatnak bent a tanulók a szünetekben.

3. Becsengetéskor az ügyeletesek sorakoztatnak, felengedik a gyerekeket az osztályokba. A felvonulást az alsó tagozatos tanulók kezdik. A tanulók a tanterem előtt sorakoznak, együtt mennek be az osztályterembe az őket ott váró pedagógussal.

4. 5.  Tanórán kívüli foglalkozások 

Az iskola a tanulók számára – a tanórai foglalkozások mellett –az alábbi tanórán kívüli foglalkozásokat szervezi:

Tanulószoba

A közoktatási törvény előírásainak megfelelően, – ha a szülők igénylik – az iskolában tanítási napokon a délutáni időszakban az ötödik - nyolcadik évfolyamon tanulószoba működik. 

A tanulószobára vonatkozó szabályok:

 1. A tanulószobai foglalkozásra történő felvétel a szülő kérésére történik minden tanév szeptember végéig. Indokolt esetben a szülő tanév közben is kérheti gyermeke tanulószobai elhelyezését.

2. Amennyiben a tanulószobai csoportok létszáma meghaladná a közoktatási törvényben előírt létszámot, a felvételi kérelmek elbírálásánál előnyt élvez az a tanuló, aki(nek):

· tanulási nehézségekkel küzd,

· az otthoni tanulása nem megoldott,

· állami gondozott,

· mindkét szülője dolgozik,

· nehéz szociális körülmények között él.
3. A tanulószobai foglalkozás a délelőtti tanítási órák végeztével – a tanulószobára járó tanulók órarendjéhez igazodva – kezdődik és délután 16.00. óráig tart.

4. A tanulószobai foglalkozásról való hiányzást a szülőnek igazolnia kell.

5. A tanuló a tanulószobai foglalkozásról csak a szülő személyes vagy írásbeli kérelme alapján távozhat el. Rendkívüli esetben – szülői kérés hiányában – a tanuló eltávozására az igazgató vagy az igazgatóhelyettes engedélyt adhat. 

Diákétkeztetés

Az iskolaotthonba és a tanulószobai foglalkozásra felvett tanulók napi háromszori étkezésben (tízórai, ebéd, uzsonna) részesülhetnek. Az iskola minden tanulójának – igény esetén –  ebédet (menzát) biztosít. Az iskola fenntartója által megállapított étkezési térítési díjat az iskola által kijelölt időpontokban kell befizetni a külön erre a célra kijelölt helyen (I.emelet). Indokolt esetben a szülő az igazgatótól engedélyt kérhet írásban pótbefizetésről. Az iskola a hiányzó tanuló étkezési díját a szülőnek csak akkor tudja beszámítani -a következő hónapra-, ha a szülő vagy a tanuló az étkezést a hiányzás első napján 8óra 30. percig lemondja a titkárságon. Ebben az esetben a lemondás napján a befizetett étel elszállítható, s az azután következő naptól válik a lemondás érvényessé.
Tehetséggondozó, felzárkóztató és egyéni foglalkozások

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatását, a tehetséges tanulók gondozását, valamint a gyengék felzárkóztatását az egyes szaktárgyakhoz kapcsolódó tanórán kívüli tehetséggondozó és felzárkóztató foglalkozások segítik. 

Iskolai sportkör 

Az iskolai sportkör tagja az iskola minden tanulója. Az iskolai sportkör sportcsoportjainak foglalkozásai a tanórai testnevelési órákkal együtt biztosítják a tanulók mindennapi testedzését, valamint a tanulók felkészítését a különféle sportágakban az iskolai és iskolán kívüli sportversenyekre.

Szakkörök 

A különféle szakkörök működése a tanulók egyéni képességeinek fejlesztését szolgálja. A szakkörök jellegüket tekintve lehetnek művésziek, technikaiak, szaktárgyiak, de szerveződhetnek valamilyen közös érdeklődési kör, hobbi alapján is. Szakkör vezetését – az iskola igazgatójának engedélyével – olyan felnőtt is elláthatja, aki nem az iskola dolgozója.

Versenyek, vetélkedők, bemutatók 

A tehetséges tanulók továbbfejlesztését segítik a különféle (szaktárgyi, sport, művészeti stb.) versenyek, vetélkedők, melyeket az iskolában is szervezünk. A legtehetségesebb tanulókat az iskolán kívüli versenyeken való részvételre is felkészítjük. 

Kirándulások 

Az iskola nevelői a nevelőmunka elősegítése céljából az osztályok számára évente egy alkalommal kirándulást szerveznek. A tanulók részvétele a kiránduláson önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. Egy tanévben 1-6. évfolyamon 1 tanítási napot, 7-8. évfolyamon 2 tanítási napot az osztályközösségek felhasználhatnak tanulmányi kirándulásra. A kirándulás helyét és programját a vezető tanár és a diákközösség együtt határozza meg.

Múzeumi, kiállítási, könyvtári és művészeti, kulturális előadáshoz kapcsolódó foglalkozás

 A tanulók részvétele ezeken a foglalkozásokon – ha az tanítási időn kívül esik és költségekkel jár – önkéntes. A felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük.

Iskolai könyvtár

A tanulók egyéni tanulását, önképzését a tanítási napokon látogatható iskolai könyvtár segíti. A könyvtár nyitva tartási ideje heti 12 óra. A könyvtár szolgáltatásait csak az iskolai könyvtárba beiratkozott tanulók és iskolai dolgozók vehetik igénybe. A beiratkozás minden tanév elején automatikusan történik, és egy tanévre szól. 

Hit- és vallásoktatás 

Az iskolában a területileg illetékes, bejegyzett egyházak – az iskola nevelő és oktató tevékenységétől függetlenül – hit- és vallásoktatást szervezhetnek. A hit- és vallásoktatáson való részvétel a tanulók számára önkéntes.

A délutáni tanórán kívüli foglalkozásokat az iskola nevelői a szülővel és a diákokkal előre egyezetett időpontban szervezik meg.

A tanórán kívüli foglalkozásokra való tanulói jelentkezés – a felzárkóztató foglalkozások, valamint az egyéni foglalkozások kivételével – önkéntes. A tanórán kívüli foglalkozásokra a tanulónak az adott tanév elején kell jelentkeznie szülői írásos engedéllyel. A jelentkezés egy tanévre szól. A tanórán kívüli foglalkozásokról történő távolmaradást is igazolni kell. A tanórán kívüli foglalkozásokról ismételten igazolatlanul mulasztó tanuló az igazgató engedélyével a foglalkozásról kizárható.

5.   Védő - óvó intézkedések

A Védő – óvó előírásokat a 11/1994.(VI.8.) MKM rendelet  alapján állapítottuk meg.

A legfontosabb, hogy az iskola területén, illetve a közúti közlekedés során fegyelmezetten viselkedek.

Az iskolában minden helyiséget rendeltetésszerűen használok A lépcsőn, folyosón és az udvaron nem rohangálok és társaimat sem lökdösöm.. Ha veszélyforrást észlelek, azonnal jelentem az ügyeletes nevelőnek vagy a legközelebbi felnőttnek. Saját magam nem próbálom a veszélyt elhárítani.

A szaktantermekben és a tornateremben csak tanári felügyelet mellett tartózkodhatok. Az ott elhelyezett eszközöket, gépeket csak tanárom engedélyével használhatom, csak ő helyezheti üzembe.

Nem használhatok a jogszabályban vagy a használati utasításban veszélyesnek minősített eszközöket!

Ha tíz évesnél idősebb vagyok, tanárom  felügyelete mellett használhatom a következő eszközöket , gépeket:

1. Számítógép

2. Villamos háztartási gépek (tűzhely, főzőlap, kávéfőző, robotgép, vasaló)

Ha iskolánk területén tűzveszélyes munkát végeznek, nem tartózkodok a  közelben.

Sportfoglalkozást csak pedagógus vagy edző felügyelete mellett végezhetek. Tornateremben, egyéb sportolásra alkalmas helyen csak nevelővel tartózkodhatok. Az iskola sporteszközeit pedagógus felügyelete mellett használhatom. Zárt, sportolásra alkalmas helyiségben,  tornateremben csak tornacipőben edzek.

A sportpályán végzett gyakorlatok alkalmával vigyázok az atlétikai szerek rendeltetésszerű használatára, mivel azok fokozottan balesetveszélyesek. Különösen ügyelek a következőkre:

1. súlygolyó használatára

2. magasugrásnál a beérkező hely biztosítására

3. távolugró gödör talajának lazaságára.

A sportpályát, annak eszközeit rendeltetésszerűen használom. Minden testnevelési órán és sportfoglalkozáson különös gonddal ügyelek saját és társaim testi épségére.

A termekben a tiszta, friss levegőt rendszeres szellőztetéssel biztosítom, az ajtót, az ablakot ilyenkor biztonságosan rögzítem. A tanítási órák végén az ablakot becsukom, és a villanyt leoltom az osztályteremben.

Az ebédlőben kulturáltan viselkedem. Az ott található eszközöket csak rendeltetésük szerint használom. Az ebédlőben, ha kiloccsan étel azonnal,  szólok az ügyeletes nevelőnek Az evőeszközöket étkezésre használom, azzal nem játszok. 

A tanuló- és gyermekbalesetek jelentési kötelezettsége:

Minden sérülést, balesetet, ami az iskolában bármilyen órán, vagy óraközi szünetben, vagy sportfoglalkozáson, vagy egyéb célból történő itt tartózkodás alkalmával következik be, jelentem a legközelebbi felnőttnek. A felnőtt köteles az elsősegélynyújtásról, illetve a baleseti jegyzőkönyv elkészítéséről gondoskodni. A baleseteket nyomtatványon nyilván kell tartani. 

A három napon túl gyógyuló sérülést okozó tanuló- és gyermekbalesetet ki kell vizsgálni, majd jegyzőkönyvet kell felvenni. A jegyzőkönyv egy példányát a kivizsgálás befejezésekor be kell küldeni a fenntartónak, valamint át kell adni a tanulónak. 

· A magam és a társaim biztonsága és egészségére nézve balesetet okozó tárgyakat nem hozok az iskolába !

· Az iskolába csak az órarend szerinti taneszközöket hozom magammal !

Tűzveszély esetén:

Fizika, kémia, életvitel és informatika órán adódó tűz oltásáról és terem kiürítéséről az ott órát tartó pedagógus gondoskodik. Iskolánkban a tűz jelzése 3 szaggatott csengetéssel történik. Köteles vagyok fegyelmezetten az udvarra távozni. Ha az iskolában tüzet észlelek, akkor a hozzám legközelebbi felnőttnek szólok. Tűz estén a kézi tűzoltó készülékeket és a fali tűzcsapokat csak felnőtt kezelheti. 

Iskolánk egész területén tilos a dohányzás, alkohol és az egészségkárosító dolgok fogyasztása. 

Az iskolában csak a felnőttek számára van kijelölt dohányzóhely.

A baleset-és tűzvédelmi előírásokat tudomásul veszem és ezt aláírásommal igazolom.

Intézményi védő- óvó intézkedések:

· A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok az osztályfőnöki tevékenység kiemelt területei. 

· Minden veszélyeztetett helyzetben lévő tanulót otthonában meg kell látogatni a GYIV felelősnek az osztályfőnökkel együtt. 

· Bevonjuk munkánkba a segítő szakembereket a tanulók testi, értelmi, érzelmi fejlettségének megítéléséhez (orvos, védőnő, Nevelési Tanácsadó, Gyermekjóléti Szolgálat, Tanulmányi Képességet Vizsgáló Szakértői és Rehabilitációs Bizottság).

· A hátrányos helyzetű és veszélyeztetett tanulók számára tanulószobai ellátást biztosítunk.

· Az önkormányzat pénzbeni, természetbeni támogatásához segítjük hozzájutni a rászoruló tanulókat (étkezési díjkedvezmény, beiskolázási segély, ruha).

· A tanulóbalesetek megelőzése érdekében a tanév megkezdésekor balesetvédelmi oktatást tartunk minden tanulónak. Ezt a tanulók aláírásukkal igazolják.

· Az iskola minden hónap 5-ig jelenti a Polgármesteri Hivatal Oktatási és Kulturális Osztályának a gyermekbaleseteket.

· A tanítás ideje alatt a tanulók az iskola épületében vagy az udvarán tartózkodnak. Tanítási időben a tanulók csak indokolt esetben hagyhatják el az iskolát, akkor is csak engedéllyel, melyet az igazgató vagy az igazgatóhelyettes ír alá.

· A diákok őrizzék meg, illetve az előírásoknak megfelelően kezeljék a rájuk bízott vagy az oktatás során használt eszközöket! Óvják az iskola létesítményeit, felszereléseit, technikai eszközeit! A kölcsönzött eszközöket és felszereléseket ép és tiszta állapotban és időben kötelesek visszaszolgáltatni!

· Ha a tanulók bármilyen veszélyforrást, balesetveszélyt érzékelnek, azonnal jelentsék az ügyeletes nevelőnek vagy a legközelebbi felnőttnek. Saját maguk ne próbálják meg a veszélyforrást megszüntetni! 

· Rendelkeznek a tanulók a létesítmény és helyiségeinek használati rendjét tartalmazó írásos útmutatóval is.

· A fenti útmutatókat osztályfőnöki órán megbeszélik.

· A szaktantermekben tartandó órákon, testnevelés órákon, a kirándulásokon, városnéző sétákon ismételten felhívjuk a figyelmet a veszélyforrásokra.

6. Létesítmények és helyiségek használati rendje

Az iskola épületeit, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni.


 Az iskola helyiségeinek használói felelősek:

· az iskola tulajdonának megóvásáért, védelméért,

· az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért,

· a tűz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabályok betartásáért,

az iskola szervezeti és működési szabályzatában, valamint a házirendben

megfogalmazott előírások betartásáért.
Az iskola nyitva tartása a munkarendben meghatározottak alapján, továbbá hétvégén és munkaszüneti napokon nem tartunk nyitva. A tavaszi, nyári, őszi, téli szünetekben külön ügyeleti rend szerint.

Az intézmény létesítményeinek használati rendjéről minden tanuló írásban nyilatkozik a tudomásul vételéről, és annak alkalmazásáról.

Tanításon kívül az iskola létesítményeinek használata az alábbiak szerint:

A tanuló az épületben jogszerűen tartózkodik akkor : 
· az órarend által meghatározott tanítási idő alatt,

· tanórán kívüli foglalkozásokon (szakkör, énekkar, sportkör),

· diákönkormányzati programokon,

· iskolai rendezvényeken,

· az igazgató által engedélyezett osztályprogramokon.

Minden egyéb esetben történő benntartózkodás, helyiségek engedély nélküli használata felelősségre vonást von maga után.

A tanuló tanítási idő alatt az iskola épületét csak a szülő személyes, vagy írásbeli kérésére az osztályfőnöke (távolléte esetén az igazgató vagy az igazgatóhelyettes) írásos engedélyével hagyhatja el. 

Rendkívüli esetben – szülői kérés hiányában – az iskolából való távozásra az igazgató vagy az igazgatóhelyettes adhat engedélyt.

A Diákönkormányzati programokon az épülethasználati rend érvényes valamint az aktuális rendezvényekre vonatkozó szabályok.


6.1. Az iskolai létesítmények  hasznosításának rendje és korlátai

Épülethasználati rend:
· A tanulók szülei (gondviselők) az iskola nyitva tartása alatt engedély nélkül tartózkodhatnak az udvaron, az iskola aulájában és folyosóin hivatalos ügyek céljából. A tanítási órák, és a védett idő (tanulószoba) alatt a tantermekbe, tornaterembe nem léphetnek be.

· Az óraközi szünetekben a szülők (gondviselők) úgy mehetnek be a tantermekbe, ha az osztályfőnökkel, az osztály tanítójával ezt a szándékukat közlik.

· Külön meghívás alapján vesznek részt a szülők, nagyszülők a nyílt napokon, műsorokon, rendezvényeken, a foglalkozásokon, szülői értekezleten, fogadóórán.

· Az iskolába belépők a főbejáraton át közlekednek.

· A tornatermet a foglalkozások befejezése után be kell zárni.

· A tanteremben reggel, érkezés után leszedik a székeket, előveszik a felszerelésüket. Kabátjukat a folyosói beépített szekrényben tárolják.

· A tanulók a szüneteket a tízórai szünetek kivételével az udvaron töltik. Kivéve eső esetén.

· Az ebédlőben kulturáltan étkezzen.

· Az udvaron, kerékpározni, motorozni, fára, kerítésre, gyurmázó házakra mászni tilos és balesetveszélyes.

· Labdázni, hógolyózni csak a sportpályán szabad nevelői felügyelet mellett a tanítás ideje alatt, szervezett formában.

· A diákok őrizzék meg, illetve az előírásoknak megfelelően kezeljék a rájuk bízott vagy az oktatás során használt eszközöket! Óvják az iskola létesítményeit, felszereléseit, technikai eszközeit! A kölcsönzött eszközöket és felszereléseket ép és tiszta állapotban és időben kötelesek visszaszolgáltatni!

· Folyosón, lépcsőn óvatosan, egymásra vigyázva kell közlekedni.

· A tanulók kerékpárjukat csak a kerékpármegőrzőben helyezhetik el. Az iskola a
kerékpárokért felelősséget nem tud vállalni.

· Kerékpárral csak az a tanuló járhat iskolába, aki írásbeli igazgatói engedéllyel rendelkezik. Az engedélyt minden tanévben írásban újra kérvényezi a szülő és a gyermek.

· A tantermek ablakait az utolsó óra után be kell zárni, a lámpákat le kell oltani, a székeket fel kell rakni, rendben hagyni.

· A tantermeket az utolsó óra után be kell zárni, a kulcsot a nevelői szobába le kell adni.

· A szaktantermekbe csak nevelői felügyelet mellett léphetnek be a tanulók.

· A szaktantermekre külön használati rend vonatkozik, melyet a szaktanár határoz meg.

· Az elvesztett tárgyakat, felszereléseket a titkárságon, a ruhaneműket, cipőket a kijelölt helyre kell leadni. A jogos tulajdonosok ugyanitt vehetik át a talált tárgyakat.

6.2.  A létesítményhasználattal kapcsolatos munkavédelmi, tűzvédelmi, baleset-megelőzési szabályok
Ezen szabályokra a védő – óvó intézkedésekben és az iskola munkavédelmi, tűzvédelmi szabályzatában (Penta  Profi kft.) megfogalmazott rendelkezések érvényesek. 
(3. számú melléklet)

6.3.  Egyes speciális létesítmények és területek használatának külön szabályai
 A szaktanárok által összeállított létesítmény használati rend alapján került meghatározásra.
2. számú melléklet 
A Hunyadi János Általános Iskola házirendje
I. Az intézményegység működési rendje

1. Az iskola hétköznapokon 730 és 1730 között tart nyitva. Ettől eltérő időben történő nyitva tartásra megfelelő tanári felügyelet biztosítása mellett az intézményegység vezetője adhat engedélyt. Az iskola diákjai a nyitvatartási idő alatt az épületben tartózkodhatnak, abban az esetben, ha nem zavarják az iskolában folyó munkát. A kötelező és választott foglalkozások időtartamán kívül az iskola nem vállalja a diákok felügyeletét!

2. Az intézményegységbe a tanulóknak reggel 730 és 745 között kell megérkezniük. A tanulók hozzák magukkal az aláírt ellenörzőkönyvet és az órákra szükséges felszereléseket, legyenek felkészültek, megjelenésük legyen rendezett.

3. Az intézményegységben a tanítási órák és az óraközi szünetek rendje a következő:

1. óra
  800 -   845
2. óra
  855 -   940

3. óra
  955 - 1040

4. óra
1050 - 1135

5. óra
1145 - 1230
6. óra
1240 - 1325
4. Az első óra utáni szünet a tízórai ideje. Ekkor a tanulók az osztályteremben tartózkodnak, kultúráltan étkeznek. A többi szünetben a tanulóknak jó idő esetén az udvaron, rossz idő esetén a folyosón kell tartózkodniuk.

5. A tanuló a tanítási idő alatt az intézményegység épületét csak a szülő (személyes vagy írásbeli) kérésére az osztályfőnök vagy a részére órát tartó szaktanár engedélyével hagyhatja el. Rendkívüli esetben az intézményegységből távozásra az intézményegység vezetője, az osztályfőnök vagy az ügyeletes nevelő adhat engedélyt.

6. Az intézményegység épületébe érkező szülők, idegenek belépését a „tanulói portaszolgálat” ellenőrzi és nyilvántartja.

7. Tanítási napokon a hivatalos ügyek intézése az iskolatitkári és gazdasági irodákban előre meghatározott időben történik. A diákok hivatalos ügyeiket tanítási időben a 2. ill. a 3. szünetben intézhetik.

8. Az intézményegység tanítási szünetben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint tart nyitva, melyet a szünet megkezdése előtt a szülők és a tanulók tudomására hoz.

9. A térítési díjakat meghatározott időig előre kell befizetni az intézményegység gazdasági ügyintézőjénél.

10. Az intézményegység az igénybe nem vett étkezési díjat a szülő számára visszajuttatja, ha a szülő 2 nappal előre jelzi a távolmaradást. Lehetőség van az ebéd elvitelére hiányzás esetén.

11. A tanulóinkat és szüleiket tanév kezdetekor az iskola írásban tájékoztatja a gyermekvédelmi felelős személyéről, valamint arról, hogy milyen időpontban és hol kereshető fel. A gyermek és ifjúságvédelmi felelős az érintett családokat felkeresve tájékoztatja a szülőket arról, hogy milyen problémával, hol és milyen időpontban fordulhatnak hozzá, továbbá ismerteti, hogy az iskolán kívül milyen gyermekvédelmi feladatot ellátó intézményt kereshetnek fel. Az iskolában a tanulók és a szülők által jól látható helyen közzé tesszük a gyermekvédelmi feladatot ellátó fontosabb intézmények (pl. gyermekvédelmi szolgálat, nevelési tanácsadó, drogambulancia, ifjúsági lelki segély) címét, illetve telefonszámát.

II. A tanulók tantárgyválasztása

1. Az intézményegység helyi tanterve a tanulók számára az alábbi választható tantárgyak tanulását biztosítja:

- 4. évfolyamtól angol vagy német nyelv

2. Az intézményegység vezetője minden tanév január 20.-ig az osztályfőnök közreműködésével értesíti a tanulókat és a szülőket a következő tanévben választható tantárgyakról. A szülő minden év február 5.-ig írásban adhatja le a tantárgyválasztással kapcsolatos döntését az intézmény vezetőjének

3. A tanuló ill. a szülő adott tanév kezdetéig az intézményvezető engedélyével írásban módosíthatja döntését.

4. A tanórán kívüli foglalkozásokra (szakkör, sportkör, diákkör stb.) a tanév első 2 hetén lehet jelentkezni a meghirdetett feltételek szerint az osztályfőnöknél ill. a szaktanárnál.

III. A tanulók mulasztásának igazolása

Ha a tanuló hiányzását nem igazolja időben (szülői vagy orvosi) a hiányzást az osztályfőnök igazolatlannak minősíti.

Amennyiben a tanuló elkésik a tanítási óráról, az órát tartó nevelő a késést és a késés idejét az osztálynaplóban rögzíti. Több késés esetén a késések ideje összeadódik, amennyiben eléri a 45 percet, a késésekért 1 igazolatlan óra jár.

Az igazolatlan óra súlyos fegyelmi következményekkel jár. A késések összegzését az osztályfőnök végzi a szaktanárok bejegyzései alapján.
IV. A szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei

1. 
A tanulók részére biztosított szociális támogatások odaítéléséről — amennyiben erre az intézményegység jogosult — a gyermekvédelmi felelős és az osztályfőnök véleményének kikérésével a nevelőtestület dönt. 

2. 
A szociális támogatások odaítélésénél — amennyiben erre az intézményegység jogosult — előnyt élvez az a tanuló, aki hátrányos helyzetű, akinek egyik, vagy mindkét szülője munkanélküli, akit az egyik szülő egyedül nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül, akinek magatartási és tanulmányi munkája megfelelő, illetve aki állami gondozott. 

3.
 A tankönyv vásár1áshoz biztosított — nem alanyi jogon járó — állami támogatás tanulók közötti szétosztásának módjáról és mértékéről évente a nevelőtestület dönt. Amennyiben e támogatás a szociális elvek figyelembevételéve1 kerül odaítélésre, a döntésnél az előző pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni. 

V. Tanórán kívüli foglalkozások
1. 
Az intézményegység a tanulók számára — a tanórai foglalkozások mellett —az alábbi tanórán kívüli foglalkozásokat szervezi: 

• Napközi otthon, tanulószoba. A közoktatási törvény előírásainak megfelelően, — ha a szülők igénylik — az intézményegységben tanítási napokon a délutáni időszakban a első-negyedik évfolyamon napközi otthon, az ötödik-hatodik évfolyamon tanulószoba működik. A tanítási szünetekben a munkanapokon — igény esetén — összevont napközis csoport üzemel, ha ezt olyan tanulók szülei igénylik, akiknek otthoni felügyelete nem megoldott. 

• Diákétkeztetés. A napközi otthonba felvett tanulók részére napi háromszori étkezés
(tízórai, ebéd, uzsonna) biztosított. A többi tanuló számára — igény esetén — az intézményegység ebédet (menzát) biztosít. 

• Tehetséggondozó, felzárkóztató és egyéni foglalkozások. Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatását, a tehetséges tanulók gondozását, valamint a gyengék felzárkóztatását az egyes szaktárgyakhoz kapcsolódó tanórán kívüli tehetséggondozó és felzárkóztató foglalkozások segítik. 

• Iskolai sportkör. Az iskolai sportkör tagja az intézményegység minden tanulója. Az iskolai sportkör sportcsoportjainak foglalkozásai a tanórai testnevelési órákkal együtt biztosítják a tanulók mindennapi testedzését, valamint a tanulók felkészítését a különféle sportágakban az intézményegységi és intézményegységen kívüli sportversenyekre. 

• Szakkörök. A különféle szakkörök működése a tanulók egyéni képességeinek fejlesztését szolgálja. A szakkörök jellegüket tekintve lehetnek művésziek, technikaiak, szaktárgyiak, de szerveződhetnek valamilyen közös érdeklődési kör, hobbi alapján is. A szakkörök indításáról — a felmerülő igények és az intézményegység lehetőségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az intézményegység nevelőtestülete dönt.

• Versenyek, vetélkedők, bemutatók. A tehetséges tanulók továbbfejlesztését segítik a különféle (szaktárgyi, sport, művészeti stb.) versenyek, vetélkedők, melyeket az intézményegységben évente rendszeresen szervezünk. A legtehetségesebb tanulókat az intézményegységen kívüli versenyeken való részvételre is felkészítjük. 

• Kirándulások, közművelődési intézmények látogatása. A tanulók kulturális és művelődési szokásainak kialakítása érdekében kirándulások (évente 1) tervezhetők. A tanulók részvétele önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. 

• Szabadidős foglalkozások. A szabadidő hasznos és kultúrált eltöltésére kívánja a nevelőtestület a tanulókat azzal felkészíteni, hogy a felmerülő igényekhez és a szülők anyagi helyzetéhez igazodva különféle szabadidős programokat szervez (pl.: túrák, kirándulások, táborok, színház- és múzeumlátogatások, klubdélutánok, táncos rendezvények stb.). A tanulók részvétele a szabadidős rendezvényeken önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. 

• Iskolai könyvtár. A tanulók egyéni tanulását, önképzését a tanítási napokon látogatható iskolai könyvtár segíti. 

• Hit- és vallásoktatás. Az intézményegységben a területileg illetékes, bejegyzett egyházak — az intézményegység nevelő és oktató tevékenységétől függetlenül — hit- és vallásoktatást szervezhetnek. A hit- és vallásoktatáson való részvétel a tanulók számára önkéntes. 

2. 
A tanórán kívüli foglalkozásokra való tanulói jelentkezés — a felzárkóztató fog1a1koztatások, valamint az egyéni foglalkozások kivételével — önkéntes. A tanórán kívüli foglalkozásokra a tanulónak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szól. 

3. 
A felzárkóztató foglalkozásra, valamint az egyéni foglalkozásra kötelezett tanulókat képességeik, tanulmányi eredményeik alapján a tanítók, szaktanárok jelölik ki. 

A tanórán kívüli foglalkozásokról történő távolmaradást is igazolni kell. 

VI. A napközi otthonra és a tanulószobára vonatkozó szabályok
1. 
A napközi otthonba és a tanulószobai foglalkozásra történő felvétel a szülő kérésére történik. 

2. 
A napközi otthonba tanévenként előre minden év májusában, illetve első évfolyamon a beiratkozáskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a szülő tanév közben is kérheti gyermeke napközi otthoni elhelyezését. 

3.
 A tanulószobai foglalkozásra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuló tanulószobai felvétele tanév közben is lehetséges. 

4. 
Az intézményegység a napközi otthonba minden alsó tagozatos és a tanulószobára minden hátrányos helyzetű, valamint felügyeletre szoruló ötödik, hatodik osztályos tanu1ót felvesz. 

5. 
A napközis foglalkozások a délelőtti tanítási órák végeztével a csoportba járó tanulók órarendjéhez igazodva — kezdődnek és délután 16.00 óráig tartanak. Szülői igény esetén a napköziben a tanulók számára 16.00 óra és 16.30 óra között az intézményegység fe1ugyeletet biztosít. 

6.
A tanulószobai foglalkozás 13 órától 15 óráig tart. 

7.
A napközis és a tanulószobai foglalkozásról való hiányzást a szülőnek igazolnia kell. 

VII. Jutalmazások, elmarasztalások
Jutalmazások Azt a tanulót, aki tanulmányi, kulturális és sport tevékenységét képességeihez mérten kiemelkedően végzi, az iskola jutalmazza az alább fokozatok szerint: 

1. 
Osztályfőnöki szóbeli dicséret (apróbb közösségi megbízatásokért) 

2. 
Osztályfőnöki írásbeli dicséret: társadalmi munkáért, kiemelkedő tanulmányi munkaért, versenyen elért helyezésekért, jól végzett közösségi munkáért 

3. 
Szaktanári dicséret: szaktantárgyból, kiemelkedő eredményért 

4. 
Igazgatói dicséret: kiemelkedő versenyeredményért (megyei, országos), kiemelkedő kulturális, környezetvédelmi teljesítményért 

5.
Tantestületi dicséret: az egész évi kiemelkedő tanulmányi munkáért és példamutató magatartásért 

6. 
Hunyadi díj: kiemelkedő közösségi, kulturális és tanulmányi munkáért a Diákönkormányzat javaslata alapján 

Elmarasztalások Elmarasztalás a házirend megszegéséért, a szünetben, az iskola közvetlen környezetében történ6 fegyelemsértésért, a társadalmi tulajdon elleni vétségért, a vállalt feladatok hanyag elvégzéséért és az igazolatlan mulasztásért adható az alábbiak szerint: 
1. 
Szaktanári figyelmeztetés 

2. 
Osztályfőnöki szóbeli figyelmeztetés: apróbb kötelességmulasztások (felszerelés, ellenőrző többszöri otthon hagyásáért, többszöri késésért, kötelesség elmulasztásáért) 

3. 
Osztályfőnöki írásbeli figyelmeztetés: rágózásért, napraforgó és tökmag fogyasztásáért, rossz órai magatartásért, az iskolai ünnepélyeken nem az alkalomhoz illő megjelenésért, az iskola engedély nélküli elhagyásáért, csúnya beszédért (többszöri figyelmeztetés után), hetesi kötelesség elmulasztásáért, ötszöri, ismétlődő reggeli késésért

4. 
Osztályfőnöki intő: az előbbi vétségek ismétlődéséért, a kötelességek megtagadásáért, igazolatlan mulasztásért, aki a magántulajdont nem védi, a másét eltulajdonítja 

5. 
Osztályfőnöki megrovás (fentiek halmozataként) 

6. 
Igazgatói figyelmeztetés (az adott hónapban rossz magatartást von maga után) 

7. 
Igazgatói intő (az adott hónapban rossz magatartást von maga után) 

8. 
Igazgatói megrovás (rossz magatartást von maga után): a házirend súlyos megsértéséért, 10 áránál több igazolatlan mulasztásért 

Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben a vétség súlyától függően el lehet térni. A tanuló súlyos kötelességszegése esetén a tanulóval szemben a magasabb jogszabályokban előírtak szerint fegyelmi eljárás is indítható. A fegyelmi eljárás megindításáról az intézményegység vezetője vagy a nevelőtestület dönt. A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni.

A tanuló gondatlan vagy szándékos károkozása esetén a tanuló szülője magasabb jogszabályokban előírt módon és mértékben kártérítésre kötelezhető a kártérítés pontos mértékét a körülmények figyelembe vételével az intézményegység vezetője határozza meg.

3. számú melléklet
A Kertvárosi Általános Iskola házirendje
Az iskola működési rendje

1. Az iskola épületei szorgalmi időben hétfőtől péntekig reggel 6.30 órától legkésőbb 18 óráig vannak nyitva. Ettől eltérő nyitva tartás csak az igazgató engedélyével történhet. 

2. Az iskolában tartózkodó gyerekek felügyeletét az iskola reggel 7.15 órától a tanítás végéig, illetve a tanórán kívüli foglalkozások idejére tudja biztosítani.

3. Az iskolába a tanulóknak legkésőbb 7.45 órára kell megérkezniük.

4. Az iskolában a tanítási órák és az óraközi szünetek rendje a következő:

	Óra
	Időpont
	Szünetek

	1.
	8.00 –8.45
	8.45 – 8.55

	2.
	8.55 – 9.40
	9.40 – 9.55

	3.
	9.55 – 10.40
	10.40 – 10.50

	4.
	10.50 – 11.35
	11.35 – 1145

	5.
	11.45 – 12.30
	12.30 – 12-40

	6.
	12.40 – 13.25
	


A délutáni foglakozások és a foglalkozások közötti szünetek rendje:

Napközi otthon: 

	Idő
	Foglalkozás
	Szünet

	11.30 – 13 óráig
	Ebédelés (ebédelési rend szerint)
	13 – 14 óráig

	14 – 15 óráig
	Tanulási idő
	15 – 15.15 óráig

	15.15 – 15.30 óráig
	Uzsonna
	

	15.30 – 16 óráig
	Foglalkozások
	

	16 – 16.30 óráig
	Gyűjtőnapközi (egy csoportban)
	


Tanulószoba 

	Idő
	Foglalkozás
	Szünet

	
	
	12.30 – 13 óráig

	13 – 13.30 óráig
	Ebédelés
	

	13.30 – 14.15 óráig
	Írásbeli feladatok
	14.15 – 14.30 óráig

	14.30 – 15.15 óráig
	Szóbeli feladatok
	

	15.15 – 15.30 óráig
	Uzsonna
	


5. A tanulóknak az időjárás függvényében gyülekezés alatt reggel 7.30 óráig, valamint az óraközi szünetekben az udvaron kell tartózkodniuk. Rossz idő esetén az ügyeletes nevelő utasítása alapján a tanulók reggel a tantermekben, szünetekben a folyosón tartózkodhatnak.

6. Az első óraközi szünetben az első osztály tanítója irányításával az ebédlőben tízóraizik. A többi tanulónak a második óraközi szünet a tízórai szünet. Ekkor a tanulók a tantermekben étkeznek az osztályfőnök, illetve az osztályfőnök távolléte esetén az ügyeletes nevelő felügyeletével. A második osztály tanítója felügyeletével az ebédlőben tízóraizik. A tanulók reggel ¾ 8 és 8 óra között a tanteremben fogyaszthatják el reggelijüket.

7. Becsengetéskor a tanulók a sorakozóhelyen sorakoznak és a tanítók, szaktanárok kíséretével vonulnak a tantermekbe. Kicsengetéskor a tanulók rendben hagyják termeiket és tanítói, tanári felügyelettel vonulnak az udvarra. Testnevelés órák előtt és után a fiúk a tanteremben, lányok öltözőben vetkőznek, öltöznek, a testnevelés órát tartó pedagógus felügyelete mellett.

8. A tanuló tanítási idő alatt az iskola épületét csak a szülő személyes, vagy írásbeli kérésére az osztályfőnöke (távolléte esetén az igazgató vagy az igazgatóhelyettes) engedélyével hagyhatja el. Rendkívüli esetben – szülői kérés hiányában – az iskolából való távozásra az igazgató vagy az igazgatóhelyettes adhat engedélyt.

9. Tanítási napokon a hivatalos ügyek intézése a Gazdasági Irodában történik 8.00 óra és 16.00 óra között.

10. Az ebédbefizetés a Gazdasági Irodában történik az előre kijelölt és közzétett napokon és időben. 

11. Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az ügyeleti rendet az iskola igazgatója határozza meg, és azt a szünet megkezdése előtt a szülők, a tanulók és a nevelők tudomására hozza.

12. A tanulók az iskola létesítményeit, helyiségeit csak nevelő felügyeletével használhatják, a tanulók benntartózkodása is csak pedagógus felügyeletével történhet.

13. Az iskola épületében az iskolai dolgozókon és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet intézők tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatójától engedélyt kaptak.

14. Az iskola épületébe érkező szülők illetve más személyek belépését a kapuügyeletes ellenőrzi. Az iskolába érkező szülőket illetve más személyeket a kapuügyeletes a tanári szobához, illetve a Gazdasági Irodához kíséri. A napközis tanulók szülei gyermeküket csak a folyosón várhatják.

A tanulók feladatai saját környezetük rendben tartásában, a tanítási órák, az iskolai rendezvények előkészítésében

Az iskola épületeit, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni, mindenki köteles az iskola vagyonát óvni, tűz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabályait betartani.

Minden tanuló feladata, hogy az iskola rendjére, tisztaságára vigyázzon, ne szemeteljen, erre társait is figyelmeztesse, maga és társai után az iskola udvarán, és helyiségeiben rendet hagyjon.

Minden tanuló kötelessége, hogy saját iskolai környezetének és az általa alkalmazott, használt eszközök rendben tartásában közreműködjön.

Az iskolában tanulói ügyeleti rendszer működik. Az ügyeletet a felső tagozatos osztályok tanulói látják el hetenkénti váltással. Az ügyeleti beosztást a diákszervezet vezetője készíti el az osztályfőnök segítségével

    Az ügyeletes tanulók 7.15 órára jönnek az iskolába.
Az ügyeletes tanulók feladatai

    Kapuügyeletes : 8 órakor bezárja a kaput, csengetéskor beengedi az érkezőt, majd   útbaigazítja. Köteles magával hozni iskolai tanszereit.

Folyosó ügyeletes: ügyel a folyosó rendjére, tisztaságára, a mosdók rendeltetésszerű használatára.

Udvari ügyeletes: az udvaron, a szünetben jelzi az ügyeletes nevelőnek az esetleges rendbontást. Ügyel arra, hogy a tanulók ne hagyják el az iskola területét.

Ajtóügyeletesek: a szünetben az ajtóban állva nem engedi be az udvarról engedély nélkül bejönni szándékozó gyerekeket.

Tanórán kívüli foglalkozások

1. Az iskola a tanulók számára – a tanórai foglalkozások mellett – az alábbi tanórán kívüli foglalkozásokat szervezi:

1.1. Napközi otthon, tanulószoba. A közoktatási törvény előírásainak megfelelően, - ha a szülők igénylik – az iskolában tanítási napokon a délutáni időszakban az első – negyedik évfolyamon napközi otthon, az ötödik- hatodik évfolyamon tanulószoba működik. A tanítási szünetekben a munkanapokon – igény esetén - összevont napközis csoport üzemel.

1.2. Tehetséggondozó, felzárkóztató és egyéni foglalkozások. Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatását, a tehetséges tanulók gondozását, valamint a gyengék felzárkóztatását az egyes szaktárgyakhoz kapcsolódó tanórán kívüli tehetséggondozó és felzárkóztató foglalkozások segítik.

1.3. Iskolai sportkör. Az iskolai sportkör tagja az iskola valamennyi tanulója. Az iskolai sportkör foglalkozásai a tanórai testnevelési órákkal együtt biztosítják a tanulók mindennapi testedzését, valamint a tanulók felkészítését a különféle sportágakban az iskolai és iskolán kívüli sportversenyekre.

1.4. Szakkörök.  A különféle szakkörök működése a tanulók egyéni képességeinek fejlesztését szolgálja. A szakkörök indításáról – a felmerülő igények és az iskola lehetőségeinek figyelembe vételével – minden tanév elején az iskola nevelőtestülete dönt. Szakkör vezetését – az iskola igazgatójának megbízása alapján – olyan felnőtt is elláthatja, aki nem az iskola dolgozója.

1.5. Versenyek, vetélkedők, bemutatók.  A tehetséges tanulók továbbfejlesztését segítik a különféle versenyek, vetélkedők, melyeket az iskolában évente szervezünk. A legtehetségesebb tanulókat az iskolán kívüli versenyeken való részvételre is felkészítjük.
1.6. Kirándulások.  Az iskola nevelői az osztályok számára évente egy alkalommal kirándulást szerveznek. A tanulók részvétele a kiránduláson önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük.

1.7. Erdei iskola. A tanulók részvétele az erdei iskolai foglalkozásokon önkéntes, a felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük. Erdei iskolát akkor szervezünk elsősorban, ha pályázati támogatással csökkenteni tudjuk a szülők kiadásait.

1.8. Múzeumi, kiállítási, könyvtári és művészeti előadáshoz kapcsolódó foglalkozás. A tanulók részvétele ezeken a foglalkozásokon – ha az tanítási időn kívül esik és költséggel jár – önkéntes. A felmerülő költségeket a szülőknek kell fedezniük.

1.9. Az iskola létesítményeinek, eszközeinek egyéni vagy csoportos használata. A tanulók igényei alapján az iskola igazgatójával történt előzetes megbeszélés után lehetőség van arra, hogy az iskola létesítményeit, illetve eszközeit (pl.: sportlétesítmény, számítógépek) a tanulók tanári felügyelet mellett használják.

1.10. Hit- és vallásoktatás.  Az iskolában a területileg illetékes, bejegyzett egyházak – az iskola nevelő és oktató tevékenységétől függetlenül – hit- és vallásoktatást szervezhetnek. A hit- és vallásoktatáson való részvétel a tanulók számára önkéntes.

          A szervezett vallásoktatás alkalmazkodik a kötelező tanórai   

          foglalkozások rendjéhez.

2. A délutáni tanórán kívüli foglalkozásokat az iskola nevelői 14.00 óra és 16.30 óra között szervezik meg. Az ettől eltérő időpontokról a szülőket értesíteni kell.

3. A tanórán kívüli foglalkozásokra való jelentkezés önkéntes. A foglalkozásokra az adott tanév elején írásban, szülői engedéllyel lehet jelentkeznie a tanulóknak. A jelentkezés egy tanévre szól.
4. A felzárkóztató foglalkozásokra, valamint az egyéni foglalkozásra kötelezett tanulókat képességeik, tanulmányi eredményeik alapján a tanítók, szaktanárok jelölik ki. A tanuló részvétele a felzárkóztató foglalkozásokon, valamint az egyéni foglalkozáson kötelező, ez alól felmentést csak a szülő írásbeli kérelmére az iskola igazgatója adhat.

5. A tanórán kívüli foglalkozásokról történő távolmaradást is igazolni kell. 

6. Iskolánkban a Katona József Megyei Könyvtár fiókkönyvtára működik. A könyvtár tanítási napokon és szombaton látogatható a nyitva tartási rend szerint. A könyvtár szolgáltatásait a könyvtárba beiratkozott minden érdeklődő, a tanulók és az iskola dolgozói is igénybe vehetik. A könyvtárban elhelyezett számítógépeket (Internet hozzáféréssel) minden tanuló – aki tud a számítógépen önállóan dolgozni – a könyvtárossal külön egyeztetett időpontban használhatja.

A napközi otthonra és a tanulószobára vonatkozó szabályok

1. A napközi otthonba és a tanulószobai foglalkozásra történő felvétel a szülő kérésére történik.

2. A napközi otthonba és tanulószobai foglalkozásra minden év májusában, illetve első évfolyamon a beiratkozáskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a szülő tanév közben is kérheti gyermeke napközi otthoni és tanulószobai elhelyezését.

3. Az iskola a napközi otthonba és a tanulószobai foglalkozásokra minden hátrányos helyzetű, felügyeletre szoruló tanulót felvesz.

4. Amennyiben a napközis vagy tanulószobai csoportok létszáma meghaladná a közoktatási törvényben előírt létszámot, a felvételi kérelmek elbírálásánál előnyt élveznek azok a tanulók,

- akiknek mindkét szülője dolgozik,

- akik nehéz szociális körülmények között élnek.
5. A napközis foglalkozások a délelőtti tanítási órák végeztével – a csoportba járó tanulók órarendjéhez igazodva – kezdődnek és délután 16.00 óráig tartanak. Az iskola egy napközis csoportban (úgynevezett gyűjtő napközi) 16.30 óráig biztosítja a tanulók felügyeletét.

6. A tanulószobai foglalkozás a délelőtti tanítási órák végeztével – a tanulószobára járó tanulók órarendjéhez igazodva – kezdődik és délután 15.30 óráig tart.

7. A napközis és tanulószobai foglalkozásról való hiányzást a szülőnek igazolnia kell.

8. A tanuló a napközis vagy tanulószobai foglalkozásokról csak a szülő személyes vagy írásbeli kérelme alapján távozhat el. Rendkívüli esetben – szülői kérés hiányában – a tanuló eltávozására az igazgató vagy helyettese engedélyt adhat. A szülő ezen kérésével évente három alkalommal élhet. 

Szociális kedvezmények igénybe vétele

1. Diákétkeztetés. 

A napközi otthonba és a tanulószobai foglalkozásra felvett tanulók napi háromszori étkezésben (tízórai, ebéd, uzsonna) részesülhetnek. A napközibe nem járó tanulók is igénybe vehetik a napi háromszori étkezést térítési díj ellenében. Az iskola fenntartója által megállapított étkezési térítési díjat az iskolában kell befizetni minden hónapban előre. A tanév első hetére az iskolában csak annak a tanulónak tudunk étkezést biztosítani, aki a májusi felmérés alapján kéri. Az iskola a hiányzó tanuló étkezési díját a szülőnek csak akkor tudja jóváírni, ha a szülő vagy a tanuló az étkezést három nappal előre lemondja. Amennyiben a szülő nem tudja akadályoztatás miatt lemondani az ebédet, úgy azt részére elvitelre kiadjuk.

Amennyiben a szülőnek étkezési díj túlfizetése van, azt részére visszafizetjük
2. Térítési díj, tandíj fizetése, visszafizetése

Étkezési díj fizetése (a szociális törvény 94/VI. törv. 115/A §, valamint az 1997./XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról) alapján történik. Térítési díj kérhető a szakkör, valamint a kulturális rendezvényeken való részvételért. 

3. Tankönyvellátással kapcsolatos szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei. 

A tanulók részére megállapított alanyi jogon járó tankönyvtámogatást a tantestület döntése alapján az intézmény, differenciálás nélkül osztja szét a tanulók részére.

A tankönyvellátásban adható kedvezményeket tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény 8.§-ának (4.)-(6) bekezdése határozza meg. 
A kedvezményre való jogosultság megállapítása, valamint formája az iskola által a szülő felé küldött igénylőlap kitöltése után történik. Az ingyenes tankönyvellátáshoz szükséges kérelmeket a szülőknek november 15-ig kell eljutatni az iskola igazgatójához. 

A tanulókkal szembeni fegyelmező intézkedések, kártérítés

1. Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben a vétség súlyától függően el lehet térni.

2. A tanuló súlyos kötelességszegése esetén a büntetési fokozatok betartásától el kell tekinteni, s a tanulót azonnal legalább az  „osztályfőnöki figyelmeztetés” büntetésben kell részesíteni. Súlyos kötelességszegésnek minősülnek az alábbi esetek:

2.1. az agresszió, a másik tanuló megverése, bántalmazása

2.2. az egészségre ártalmas szerek (dohány, szeszesital, drog) iskolába hozatala, fogyasztása

2.3. a szándékos károkozás

2.4. az iskola nevelői és alkalmazottai emberi méltóságának megsértése

2.5. ezen túl mindazon cselekmények, melyek a büntető törvénykönyv alapján bűncselekménynek minősülnek.

3. A tanuló súlyos kötelességszegése esetén a tanulóval szemben a magasabb jogszabályokban előírtak szerint fegyelmi eljárás is indítható. A fegyelmi eljárás megindításáról az iskola igazgatója vagy a nevelőtestület dönt.

4. A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni.

5. A tanuló gondatlan, vagy szándékos károkozása esetén a tanuló szülője a magasabb jogszabályokban előírt módon és mértékben kártérítésre kötelezhető. A kártérítés pontos mértékét a körülmények figyelembe vételével az iskola igazgatója határozza meg.

A tanulók jutalmazásának elvei és formái


Azt a tanulót, aki képességeihez mérten példamutató magatartást tanúsít, vagy folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, vagy az osztály, illetve az iskola érdekében közösségi munkát végez, vagy az iskolai, illetve az iskolán kívüli tanulmányi, sport, kulturális, stb. versenyeken, vetélkedőn részt vesz, vagy bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez, az iskola elismerésben részesíti.
Az iskolában a következő elismerések, dicséretek adhatók: szaktanári dicsérte, osztályfőnöki dicsérte, igazgatói dicséret, nevelőtestületi dicséret, valamint év végén  „Az év tanulója”, és „Az év sportolója” kitüntető címet adományozzuk.

Az iskolai tanuláshoz nem szükséges dolgok behozatala az iskolába

1. A tanulók az iskolába a tanuláshoz szükséges eszközökön, felszerelésen túl más dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt előre valamelyik nevelővel megbeszélik, vagy a tanítás kezdetén az órát tartó nevelőknek bejelentik, és azt engedélyezik. 

2.  Nagyobb értékű tárgyat (ékszert, mobiltelefont, értékes órát stb.) nem hozhatnak, csak saját  felelősségükre. Nagyobb összegű pénzt a tanulók az iskolába csak a szülő engedélyével, befizetések esetén hozhatnak. Azt a beérkezés után adják át az osztályfőnöknek vagy a gazdasági ügyintézőnek.
2. Amennyiben a tanuló előzetes engedély vagy bejelentés nélkül hoz az iskolába a tanuláshoz nem szükséges dolgot, és ez a tanítási idő alatt kiderül, a tanuló köteles az engedély vagy bejelentés nélküli dolgot leadni a nevelőnek megőrzésre a tanítás végéig. Első alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkül az iskolába hozott dolgot a tanuló a tanítási nap végén visszakapja, a további esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a szülőnek adja át.

3. A tanulók az iskolába kerékpárral csak a szülő írásbeli engedélyével járhatnak. Az engedélyt az iskola igazgatójának be kell mutatni. A kerékpárt az iskola területén csak tolni lehet, és azt a kijelölt részen kell tartani.

A tanulók jogai különösen

1. A tanuló joga, hogy személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák. Ha a tanuló úgy érzi, hogy erkölcsi mivoltában megsértették, élhet panaszkezelési jogával.

2. A tanulót nem érheti hátrány lelkiismereti meggyőződése, véleménye, kifejtett nézete miatt. Ha a tanuló úgy érzi, hogy e jogában megsértették, panaszt tehet a panaszkezelés rendjének megfelelően. 

3. Ha a tanulót az iskolai tanulmányainak folytatásával összefüggésben kár éri, kérheti a kár megtérítését. Nem kell a kárt megtéríteni, ha azt a tanuló elháríthatatlan magatartása okozta, valamint, ha olyan dologban következett be a kár, amelynek behozatalát jelen házirend megtiltotta ugyan, de a tanuló mégis behozta. A kárigényt írásban az iskola igazgatójához kell benyújtani. 

4. A tanulónak joga, hogy ellene kollektív büntetést ne alkalmazzanak. 

5. A tanuló joga, hogy a tanulmányi munkához a tanítási órán kívül is segítséget kapjon. (korrepetálás, szakköri foglalkozás, stb.) Ilyen irányú igényét az osztályfőnöknek kell jeleznie, amennyiben a tanuló szeptemberben nem kérte felvételét az órán kívüli tevékenységekre. 

6. A tanulónak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturális életében, tanulmányi versenyeken.

7. A tanulónak joga, hogy a levelezéshez való jogát tiszteletben tartsák. Névre szóló és az iskolába érkező postai küldeményeit a titkárságon veheti át. 

8. A tanulónak joga, hogy kérje érdemjegyeinek felülvizsgálatát abban az esetben, ha azt törvénysértő módon, vagy nem az iskola pedagógiai programjában lefektetett törzsanyag és osztályozási elvek alapján állapították meg. Ilyen irányú kérését írásban az iskola igazgatójához kell benyújtania. 

9. A tanulónak joga, hogy kiemelkedő tanulmányi munkájáért, közösségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesüljön. A jutalmazás elveit, módját a pedagógiai program tartalmazza. 

10. A tanulónak joga, hogy hozzájusson a tanulmányai folytatásához és jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, valamint tájékoztatást kapjon a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról.

11. A tanulónak joga, hogy adatait az iskola biztonságos körülmények között tárolja. Ezzel összefüggésben a tanuló osztályfőnökén keresztül betekinthet az osztálynaplóba és felvilágosítást kérhet érdemjegyeiről. 

12. A tanulónak joga, hogy a témazáró dolgozat idejét, témáját a dolgozatírás előtt legalább két nappal megismerje. Ha a témazáró dolgozat megírására szánt idő 45 perc, akkor aznap kettőnél több témazáró dolgozat nem írattatható. 

13. A tanulónak joga, hogy dolgozatait, írásbeli munkájának érdemjegyét, továbbá munkájában elkövetett hibáit a következő tanórán, de legkésőbb tíz tanítási napon belül megtudja, illetve munkáját megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot a javító tanár a tizedik munkanapon sem mutatja be a tanulónak, csak később, a diák szabadon eldöntheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet, vagy sem. 

14. A tanuló joga, hogy a hatályos jogszabályok figyelembe vételével független vizsgabizottság előtt adjon számot tudásáról. Az ilyen típusú kérelmét írásban a tanév,- félév vége előtt, legalább 30 nappal korábban kell benyújtania az iskola igazgatójához. 

15. A tanulónak joga, hogy részt vegyen a szakköri, diákköri munkában és 

      kezdeményezze azok létrehozását. 

16.  A diákönkormányzat – a nevelőtestület véleményének kikérésével – dönt  

    
saját működéséről, a diákönkormányzat működéséhez biztosított anyagi 

    
eszközök felhasználásáról, hatáskörei gyakorlásáról, egy tanítás nélküli 

     
munkanap programjáról, tájékoztatási rendszerének működtetéséről.

17. A tanulónak joga, hogy vallási, világnézeti vagy meggyőződését nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben tartsák. E jogok gyakorlása nem ütközhet jogszabályba, nem sértheti másoknak ezt a jogát. 

18. A tanulónak joga, hogy az iskolai hitoktatáson választása szerint részt vegyen.

19. A tanulókat – a szülő egyetértésével – díjazás illeti meg, amennyiben a 


tanítási órák keretében előállított vagyoni dolgokat az iskola másra ruházza át.

A tanuló kötelességei különösen

1. A tanuló kötelessége, hogy a pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségének eleget tegyen, felkészüljön a tanórákra, házi feladatait elkészítse.

2. A tanuló kötelessége, hogy az írásbeli dolgozatokat megírja, belső vizsgákat, felméréseket teljesítse. Annak a tanulónak, aki a vizsgán vagy írásbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszközt használ, a vizsgáját, dolgozatát a szaktanár elégtelenre értékeli. 

3. A tanuló kötelessége, hogy a tanórákon jelen legyen, a hiányzásait e házi rendben szabályozottak szerint igazolja. Amennyiben a tanórán kívüli foglalkozásokat kérte, azokon való megjelenése is kötelező, hiányzásait ugyancsak igazolnia kell. 

4. A tanuló kötelessége, hogy az iskola vezetőinek, tanárainak, az iskola alkalmazottainak, tanulótársainak emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa. 

5. Az ellenőrző könyvet minden tanulónak naponta kötelessége magával hozni és az ellenőrzőbe bevezetett információkat a szülőkkel legalább havonta alá kell íratni, ennek havonkénti ellenőrzését az osztályfőnökök végzik el.

6. Tanítási órákon mobil telefonokat használni tilos tanulóknak és pedagógusoknak egyaránt. 

7. Tilos a tanítási órákon étkezni, és innivalót fogyasztani, tilos továbbá órákon rágógumizni, napraforgót, egyéb rágcsálnivalót fogyasztani. 

8. Amennyiben a tanuló e házi rendben vagy más jogszabályban, iskolai belső szabályzatban foglalt kötelességeit megszegi fegyelmező intézkedésben, fegyelmi büntetésben részesülhet, ezeket felsőbb jogszabály, illetve a pedagógiai program tartalmazza. 

9. Tilos a tanulóknak az iskola által szervezett tanórákon kívüli és az iskolán kívüli foglalkozásokon is dohányozni, alkoholt fogyasztani. Kötelesek a tanulók az erkölcsi védelem, a testi épség megóvásához szükséges utasításokat betartani. 

4. számú melléklet
 A Mathiász János Általános Iskola házirendje

1. A tanulói jogok gyakorlásának, végrehajtásának módjai

A tanulók általános jogait a közoktatási törvény 10. és 11.§-a tartalmazza. E jogok gyakorlásának bizonyos kérdéseit a Házirend tartalmazza.

- Személyiségedet, emberi méltóságod és jogaidat tiszteletben kell hogy tartsák, védelmet kell, hogy biztosítsanak számodra fizikai és lelki erőszakkal szemben. (Kt. 10.§(2))
Ha úgy érzed, erkölcsi mivoltodban megsértettek, jogaid gyakorlásában sérelem ért, segítségért az osztályfőnöködhöz, szaktanáraidhoz a diákönkormányzathoz, az iskola igazgatójához fordulhatsz.

-  Jogod, hogy választó és választható legyél a diákérdekeket képviselő szervezetbe. A választás szabályait a diákönkormányzat SZMSZ-e tartalmazza. A DÖK véleményét kötelező kikérni minden olyan esetben, amely a tanulók nagyobb közösségét, azaz a tanulók legalább 50%-át érinti. (Kt.11.§(1)s)

- Tanulmányi munkádhoz tanítási órán kívül is kaphatsz segítséget. Részt vehetsz az iskola által szervezett felzárkóztató ill. tehetséggondozó foglalkozásokon. A lehetőségekről osztályfőnöködtől, szaktanárodtól kérhetsz információt. (Kt.10.§(3)a)

- Jogod van részt venni a tanórán kívüli foglalkozásokon (szakkör, ISK,…), amelyekre a tanév első hetében jelentkezhetsz a foglalkozást vezető szaktanárnál. Kezdeményezheted diákkörök létrehozását, tagja lehetsz iskolai művészeti, sport és más hasonló köröknek.(Kt.11.§(1)f)

- Részt vehetsz az iskola kulturális életében, iskolai tanulmányi versenyeken, pályázatokon ill. ilyenek meghirdetését kezdeményezheted osztályfőnöködnél vagy a DÖK-nél. (Kt.10.§(3)a)

- Igénybe veheted az iskola könyvtárát, térítésmentesen használhatod az iskolában rendelkezésre álló eszközöket (pl. sportfelszerelés, számítógép,…). (Kt. 11.§(1)c)

- Igénybe veheted az iskolában működő étkezőt, melyben az iskola térítéses ebédet kínál fel. Családod anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkezésben részesülhetsz. Az étkezési térítési díjat a kijelölt időpontban az iskolában a pénztárosnak kell befizetni. Amennyiben ez nem történik meg, a szülő csekken fizetheti be az étkezési díjat a gazdasági hivatal részére. Az étkezést minden reggel 8 óra 30 percig lehet lemondani, az iskola titkárságán. A lemondás napjára eső étel elszállítható, s a lemondás a következő naptól érvényes. 
- Indokolt esetben tankönyveidet ingyenesen vagy kedvezményesen kaphatod meg. Ennek feltételeiről és az igénylés rendjéről szüleid részletes felvilágosítást kapnak az iskolavezetéstől. (Kt.10.§(4)) Ezzel kapcsolatos igényedet te is jelezheted, ha körülményeid megváltoznak és te is jogosulttá válsz ezekre a kedvezményekre. 
- Iskolánk a szociális támogatások elosztásakor a valós rászorultságot és annak mértékét veszi figyelembe, mint alapelvet. 

-  A rászorultság mértéke a következő tényezőktől függ:

az egy főre jutó jövedelem családokban

az önálló jövedelemmel nem rendelkező eltartott családtagok száma

tartósan beteg családtag

munkanélküli eltartó

Rászorultságodra az iskola gyermek- és ifjúságvédelmi felelőse illetve osztályfőnököd tehet javaslatot.

-  Jogod van, hogy napközi otthoni, tanulószobai ellátásban részesülj. A jelentkezés tanév elején történik, de indokolt esetben év közben is kérheted felvételedet.(Kt.11.§(1)a) Az iskola a következő szempontokat veszi figyelembe felvételed elbírálásánál:

· testi, szellemi fejlődésed érdekében szükséged van napközbeni ellátásra

· családodban több gyerek van, egyedül álló szülő nevel

· gyermekgondozási díjat kap eltartód

· szociális helyzeted indokolja felvételedet.

-  Tanórán kívüli foglalkozás keretében részt vehetsz hit- és vallásoktatásban. A hittanórák időpontját és helyszínét osztályfőnöködtől tudhatod meg.(Kt.10.§(3)d)

- Jogod, hogy hozzájuss tanulmányaid folytatásához és jogaid gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztatást kapj jogaid gyakorlásához.

Továbbtanulási ügyeiddel elsősorban osztályfőnöködhöz fordulhatsz, segítséget, információt kérhetsz iskolád igazgatójától ill. helyettesétől.

A jogaid gyakorlásához szükséges információkat

· az osztályfőnöködtől

· szüleidtől

· a DÖK-ön keresztül kaphatod meg (Kt.10.§ (3) a, 11 § (1)e)

- Személyesen vagy képviselő útján a jogszabályban meghatározottak szerint- részt vehetsz az érdekeidet érintő döntések meghozatalában, a nevelési-oktatási intézmény irányításában. E jogod érvényesülése érdekében iskolánkban DÖK működik. A DÖK minden tanév elején meghatározza egy tanítás nélküli munkanap dátumát és programját Évente egyszer diákközgyűlést hív össze a DÖK.(Kt.11.§(1)m)

- Az emberi méltóság tiszteletben tartásával jogod van az iskola vezetőségéhez, a DÖK-höz fordulnod kérdéseiddel, véleményeddel, javaslataiddal, amelyek az iskola működésével, a pedagógusok munkájával kapcsolatosak. Véleményedet diákönkormányzati képviselőd útján is elmondhatod. Javaslataidra egy hónapon belül választ kapsz.(Kt.11.§(1)g)

- Tanulmányaidat, személyedet érintő kérdésekről bármikor tájékoztatást kaphatsz osztályfőnöködtől, szaktanáraidtól.

- Jogod van rendszeres egészségügyi felügyeletre és ellátásra. Jelentkezhetsz az iskolaorvosnál vizsgálatra, tanácsadásra. A kötelező szűrővizsgálatokról szüleidet előre tájékoztatjuk. (Kt.11.§(1)d)

- A jogszabályoknak megfelelően szüleid kérésére magántanuló lehetsz vagy felmentést kérhetsz tanórai foglalkozásokon való részvétel alól. A kérelmet szüleidnek írásban kell benyújtani az iskola igazgatójához.(Kt.11.§(1)n)

- A tanuló a tanulói jogviszonyon alapuló jogait az első tanév megkezdésétől gyakorolhatja.
2. A tanulói kötelességek gyakorlásának módjai és szabályai

- Kötelességed, hogy a pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségednek rendszeres munkával, fegyelmezett magatartással, képességeidnek megfelelően eleget tegyél. Köteles vagy felkészülni a tanórákra, házi feladataidat elkészíteni. Jelen kell lenned az írásbeli számonkéréseken, dolgozatok írásánál.

Ellenőrződnek ill. tájékoztató füzetednek mindig nálad kell lennie, a munkáddal kapcsolatos információt szüleiddel alá kell íratnod. Osztályfőnököd havonta átnézi a bejegyzések helyességét, ellenőrzi az aláírásokat.(Kt.12.§(1)b)

-  Köteles vagy a tanórákon jelen lenni, hiányzásaidat a házirendben szabályozottak szerint igazolnod kell. Azokon a tanórán kívüli foglalkozásokon, amelyekre a tanév elején jelentkeztél, köteles vagy megjelenni és az ezekről való hiányzásaidat is igazolni kell.(Kt.12.§(1)a)

-  Kötelességed az iskola környezetének megóvása, az eszközök, termek rendeltetésszerű használata és védelme.

Ha hetes vagy, a te feladatod, hogy

szünetben letöröld a táblát, gondoskodj krétáról, szellőztesd ki a tantermet

óra elején jelentsd tanárodnak a hiányzókat

jelentsd a tanáriban illetve, a titkárságon, ha öt perccel a becsöngetés után sem érkezett tanár a tanórára.

tanítás után rendet rakj a tanteremben.

A szertárosok a szaktanárral történt megbeszélés szerint végzik megbízatásaikat.

A rendezvények előkészítésében, lebonyolításában és lezárásában az éves munkatervben leírtak szerint osztályfőnököd ill. a felelős pedagógus irányításával veszel részt.(Kt.12.§(1)c)

-  Köteles vagy az épület berendezési tárgyait, felszereléseit, eszközeit rendeltetésszerűen használni. Ha kárt okozol, szüleidnek a törvényi jogszabályok szerint kártérítést kell fizetniük.

A személyi és közösségi tulajdont azzal is véded, ha lopás vagy rongálás esetén azonnal szólsz az iskola valamelyik dolgozójának. Az iskola területén talált tárgyakat osztályfőnöködnek vagy az ügyeletes tanárnak kell leadnod.(Kt.12.§(1)f)

-  Kötelességed, hogy óvd saját és társaid testi épségét, egészségét. A tanév első tanítási napján osztályfőnököd tájékoztat a baleset- és tűzvédelmi szabályokról, melyeket köteles vagy megtartani.

Ha bármilyen rendkívüli eseményt észlelsz (pl. baleset), haladéktalanul szólnod kell a leggyorsabban elérhető iskolai dolgozónak.

Az épületben és az udvaron úgy viselkedj és úgy közlekedj, hogy ne veszélyeztesd se a magad, se társaid testi épségét. Ne szaladj a folyosón, az udvaron ne kerékpározz, ezekkel is csökkenteni tudod a balesetveszélyt.

Tűzveszélyes, tüzet okozó anyagot, sérülést okozó, veszélyes tárgyakat az iskolába hoznod ill. az iskola által szervezett iskolán kívüli programokra elvinned tilos.

Sajátos baleset és tűzvédelmi szabályok vonatkoznak a technika, testnevelés és kémia órákra, ezeket szaktanáraid ismertetik veled az első tanórán.(Kt.12.§(1)c)

-  Az általános emberi együttélési szabályokat neked is kötelességed megtartani. Többek között nem önbíráskodhatsz, tisztelned kell tanáraid és társaid emberi méltóságát (Kt.12.§(1)g)

-  Kötelességed, hogy a Házirendben foglaltakat megtartsd.(Kt.12.§(1)h)

3. Általános szabályok

- Az iskolai munkához nem tartozó, saját felelősségedre behozott tárgyakat, eszközöket az iskolában sem tanítási órákon, sem a délutáni kötelező foglalkozásokon nem használhatod. (mobiltelefon, MP3 lejátszók, stb…)


A jogtalanul használt eszközöket a nevelő elveszi, s csak a szülőnek adja át az intézményegység-vezető jelenlétében.

- Személyes holmidra te tudsz a legjobban vigyázni. Ha a tantermet elhagyjátok, az osztálytermet zárjátok be. Ez lehet a hetes feladata vagy választhattok osztályotokban egy kulcsfelelőst.

- Az iskola területén és szervezett iskolai rendezvényeken dohányoznod, szeszes italt fogyasztanod tilos.

- Tilos tűzveszélyes, tűzet okozó anyagot (gyufa, öngyújtó, ..) az iskolába behoznod, illetve az  iskola által szervezett iskolán kívüli programokra elvinned.

- Sérülést okozó, veszélyes tárgyakat az iskolába hoznod, illetve az iskola által szervezett iskolán kívüli programokra elvinned tilos.

- Tanítási órákon tilos étkezned, italt fogyasztanod, rágógumiznod.

- Az iskola létesítményeinek szabályai tartalmazhatnak egyéb olyan megszorító előírásokat, melyek jelen házirendben nincsenek szabályozva és amelyeket be kell tartanod (pl. könyvtár, tornaterem, technika terem).

- Az iskolai ünnepélyeken az ünnepi öltözet fehér ing ill. blúz és fekete vagy sötét szoknya ill. nadrág és alkalomhoz illő cipő.

- Iskolánk dicséretben részesíti illetve jutalmazza azt a tanulót, aki képességeihez mérten:

· tanulmányi munkáját kiemelkedően végzi

· kitartó szorgalmat, vagy példamutató közösségi magatartást tanúsít

· eredményes kulturális tevékenységet folytat

· kimagasló sportteljesítményt ér el

· jól szervezi és irányítja a közösségi életet.

A dicséretek formái:

· tanítói, tanári, nevelői dicséret

· osztályfőnöki dicséret

· igazgatói dicséret

· nevelőtestületi dicséret.

- Amennyiben a Házirendben vagy más jogszabályban, az iskolai belső szabályzatban foglalt kötelességed megszeged, igazolatlanul mulasztasz, fegyelmező intézkedésben részesülhetsz. Ez lehet:

· szaktanári vagy osztályfőnöki figyelmeztetés

· tanítói, tanári, nevelői intés

· igazgatói intés.

4. Tanulói munkarend, tanórai és tanórán kívüli foglalkozások

- A tanítás 8 órakor kezdődik, A pontos órakezdés érdekében legkésőbb 7.45-re légy az iskolában. 7.15-től 7.45-ig igénybe veheted a reggeli ügyeletet.

- Osztálytermedbe a sorakozó után, 7.45-kor mehetsz be.

- Azon tanulókra, akik órarendje eltér az 1. bekezdésben foglaltaktól, a 2. bekezdés nem vonatkozik.

- A tanítási órák 45 percesek, közöttük 10 perc szünet van, kivéve a második szünetet, amely 15 perces és az 5. óra utáni szünetet, amely 5 perces.

- Az óraközi szünetekben az udvaron vagy a folyosón kell tartózkodnod (az időjárástól függően ), kivéve a második szünetet, amikor tantermedben fogyaszthatod el tízóraidat ill. ekkor vehetsz italt az automatánál.

- Tanítási időben (beleértve a szüneteket is) az iskola épületét csak indokolt esetben hagyhatod el osztályfőnököd ill. az ügyeletes tanár engedélyével.

-  A tanítás befejezése után hagyj rendet magad után.

-  A tanítási idő után csak pedagógus felügyelete mellett tartózkodhatsz az iskola területén.

 Az iskola épületében az utolsó tanítási óra után akkor lehetsz bent, ha

napközis ill. tanulószobás vagy

az iskolában ebédelsz

szakköri, sportköri, énekkari ill. más tanórán kívüli foglalkozáson veszel részt

a könyvtárban van dolgod

osztályfőnököd engedélyezte, hogy bent legyél.

-  A napközisek nevelőjükkel étkeznek az iskolai ebédlőben, a menzások a nekik fenntartott asztaloknál ebédelhetnek az utolsó órájuk után. Az ennivalót az ebédlőben kell elfogyasztanod.

- Az iskolában tanítási idő után iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. A rendezvénynek 19.00 óráig be kell fejeződnie és legalább egy pedagógus felügyeljen. Legkésőbb 1 héttel a rendezvény előtt egyeztetni kell az iskola vezetőségével. Az iskola igazgatójának engedélyével a program 19.00 óránál később is befejeződhet.

-  Az iskola által szervezett – a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó – iskolán       kívüli rendezvényeken tiltott tanulói magatartás:

ezeken a rendezvényeken is be kell tartanod az iskolai házirend és egyéb jogszabály által előírt szabályokat

figyelembe kell venned a programért felelős pedagógus külön útmutatásait

· különösen tiltott a dohányzás, a kábítószer ill. szeszes ital fogyasztása, petárda használata.

- Iskolánkban mindenféle tanulói tevékenység eredménye (akár szellemi, akár manuális) a    tanuló tulajdonát képezi minden esetben.  Ezekre az iskola nem tart igényt.

5. Mulasztások igazolása

-  Ha a tanítási óráról távol maradsz, mulasztásodat igazolni kell. Szüleid hiányzás esetén legfeljebb 3 napot igazolhatnak a tanév folyamán, ezen túlmenő napokat csak orvosi igazolással vagy hivatalos dokumentummal lehet igazolni.

-  Az igazolást a hiányzás utáni első munkanapon vagy az azt követő első osztályfőnöki órán kell bemutatnod.

- Az igazolás bemutatásának elmulasztása esetén a mulasztott órák igazolatlannak minősülnek. Az iskola köteles szüleidet értesíteni az első igazolatlan mulasztásodkor és felhívja figyelmüket az igazolatlan mulasztás következményeire. Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt és újból igazolatlanul hiányzol, az iskola a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi szüleidet.(11/1994.(VI.8.)MKM r.20.§(3). Ha egy tanítási évben tíz óránál többet mulasztasz indokolatlanul, az iskola igazgatója értesíti a jegyzőt.

- Ha sportversenyen, tanulmányi versenyen veszel részt, hiányzásodat osztályfőnököd igazolja.

- Szüleidnek előzetes távolmaradási engedélyt kell kérnie az iskola igazgatójától, ha rendkívüli esetben előreláthatóan 3 napon túl hiányozni fogsz. Az engedélyt írásban kell kérni, amit az iskola igazgatója mérlegel, indoklással el is utasíthatja vagy feltételhez kötheti.

-  Ha egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztásod együttesen eléri a 250 tanítási órát, vagy egy adott tantárgyból a tanítási órák 30%-át meghaladja és teljesítményed tanítási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a tanítási év végén nem leszel osztályozható, kivéve ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozó vizsgát tegyél. Ha a tanítási év végén nem vagy osztályozható, tanulmányaidat évfolyamismétléssel folytathatod.

6. Az iskola helyiségei, berendezései, eszközei és az iskolához tartozó területek használatának rendje

- Az iskola minden dolgozója és tanulója felelős:

· a közösségi tulajdon védelméért, állagának megőrzéséért

· az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért

· a takarékos energiafelhasználásért

· tűz-, baleset- és munkavédelmi szabályok betartásáért.

- Az iskolában való tartózkodás rendje a szülők számára:

· tanítási napokon a szülők a tanítási idő kezdetéig tartózkodhatnak az iskola aulájában

· délutáni foglalkozásokról az órarendben rögzített időpont végén vihetik el gyermekeiket

· tanítási idő alatt ügyeik intézése céljából az iskolatitkár szobájában tartózkodhatnak

· az iskola munkatervében meghatározott fogadó órákra, szülői értekezletekre, ünnepekre, nyílt tanítási napokra az iskola elvárja a szülőket.

- Az intézmény berendezéseit, felszereléseit csak az igazgató engedélyével, átvételi elismervény ellenében lehet elvinni.

- Az iskolarádió felszerelését csak a megbízott tanulók kezelhetik.

ÓVODAI HÁZIREND

A nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 01-től augusztus 31- ig tart.

	Intézményegység neve


	Nyitvatartási idő

	Ifjúság Úti Óvoda
	6.30 – 17.00

	Nyitra Utcai Óvoda
	6.30 -17.00

	Mikszáth Körúti Óvoda
	6.30 – 17.00

	Csokor Utcai Óvoda
	6.30 – 17.00

	Mártírok Úti Óvoda
	6.30 – 17.00

	Napsugár Utcai óvoda
	6.30 – 17.00

	Katonatelepi Óvoda
	6.30 – 17.00

	Ceglédi Úti Óvoda
	6.30 – 17.00

	Jász Utcai Óvoda
	6.30 – 17.00


Nevelés nélküli munkanapok

A nevelési év során öt nevelés  nélküli munkanapot szervezünk, melynek időpontjáról  hét nappal előbb  írásban értesítjük a szülőket, és a gyermekek részére igény esetén  ügyeletet biztosítunk.

Ezeken a napokon kerül  sor  a nevelési értekezletek, szakmai továbbképzések lebonyolítására  minőségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok végzésére.

Téli-nyári zárva tartás rendje 

Felújítási és karbantartási munkák zavartalan  megvalósítása  érdekében  nyáron óvodánk  hat hétig zárva tart, valamint  Karácsony és Újév közötti héten .

A nyári zárva tartás időpontjáról február 15-ig értesítjük a szülőket.

Az óvodai felvétel, eljárás rendje, működési körzete

Az óvoda 3 éves kortól az iskolába járáshoz szükséges fejlettség eléréséig, nevelő intézmény.

Az óvodai nevelés a gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet magába foglaló foglalkozások keretében történik.

A gyermek abban az évben, melyben 5. életévét betölti, a tárgyévben kezdődő nevelési év első napjától legalább napi 4 órában óvodai nevelésben köteles részt venni.  Az óvodalátogatás elmulasztása szabálysértési eljárást von maga után. 

Az óvodába a gyermek felvétele, átvétele jelentkezés alapján  történik . A szülő gyermeke óvodai felvételét, átvételét bármikor kérheti. 

A gyermek igénybe veheti az óvodát:

· a 3. életév betöltésétől az iskolaérettség eléréséig, maximum 8 éves koráig

· amennyiben a gyermek megbízhatóan szobatiszta

· amikor a gyermek egészséges (orvosi igazolás, fertőző betegség estén ANTSZ )

· akkor, ha a térítési díjat befizette

Az óvodai beiratkozás a KMJV Önkormányzata által meghatározott időszakban, illetve folyamatosan történik, melyhez az alábbi iratok szükségesek:
· a szülők személyazonosságát igazoló dokumentumok 

· a gyermek születési anyakönyvi kivonata

· a gyermek lakcímigazoló kártyája

A gyermek óvodai felvételéről, átvételéről az óvodavezető dönt.

Ha az óvodába jelentkezők száma meghaladja a felvehető gyerekek számát, az óvodavezető felvételi bizottságot hoz létre, mely javaslatot tesz a felvételre.

A gyermek átvétele más óvodától hivatalos átjelentkezés útján történik, melynek nyomtatványa: Értesítés óvodaváltoztatásról (óvodavezetők töltik ki és küldik meg kölcsönösen egymásnak)

Az óvodába felvett gyerekek csoportba való beosztásáról az óvodavezető dönt, a szülők és az óvodapedagógusok véleményének figyelembevételével.

A gyermek óvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Óvodai napirendünket a gyermekek életkori és egyéni sajátosságainak megfelelően alakítottuk ki, a HOP- ban foglaltak szerint.
Személyiségfejlődésük érdekében biztosítjuk a változatos tevékenységeket / játék, levegőzés, pihenés, étkezés , testmozgás ../A napirend és a  hetirend  rugalmas, igazodik a külső- belső körülményekhez, az évszakokhoz és a gyermekek  életkori sajátosságaihoz.

Érkezés az óvodába

Kérjük, hogy a reggeli érkezésnél a szülő személyesen adja át gyermekét az óvónőnek, lehetőleg 8.15-ig .

A később érkező gyerekek lehetőleg úgy kapcsolódjanak be a napi tevékenységbe, hogy a megkezdett foglalkozást ne zavarják meg. A továbbiakban az óvónő felelős   rábízott gyerekekért.

Gyermekek napközbeni elvitele

A nap folyamán csak az óvónővel való egyeztetés alapján vihető el a gyermek. Kérjük, hogy az eredményes nevelőmunka érdekében tartsák tiszteletben a gyermekek napirendjét.

A gyermekek saját érdekükben nem tartózkodhatnak napi 10 óránál hosszabb ideig az óvodában. 

Távozás az óvodából

Hazabocsátáskor a gyermeket csak a szülőnek, illetve az általa megbízott személynek adhatja át az óvónő.

Írásos nyilatkozatot kérünk az alábbi esetben:

· Ha a szülő nem kíséri be gyermekét az óvodába

· Ha a gyermek egyedül jár haza

· Ha a gyermeket nem szülő, hanem egy általa megbízott személy viszi haza

· Szülők közötti vitás esetekben, ha a szülőnek a törvény által biztosított láthatást korlátozó döntése van a másik szülővel szemben

Elvált szülők esetén a bírósági végzésnek megfelelően járunk el.

Ha nem tudnak eljönni a gyermekért a zárás idejéig, továbbra is biztosítjuk a felügyeletet a szülő megérkezéséig.

Ha a szülőt nem tudjuk értesíteni, zárás után a legközelebbi rendőrőrs intézkedik a gyermek hazaviteléről.  

Ilyen esetben a szülővel történő kapcsolatfelvételt segíti, ha tudjuk elérhetőségüket, melyet kérünk az óvodai felvételt követően az óvónőknek leadni.

Az óvodába járáshoz szükséges felszerelés

Kérjük, hogy az óvodába ápolt, tiszta és egészséges gyermeket hozzanak. A gyermek öltöztetése lehetőleg a napi várható időjárásnak megfelelően történjen.

A gyermekek személyes holmiját az öltözőben szíveskedjenek elhelyezni, az óvónővel történt egyeztetés után.

Az óvodába járáshoz az alábbi holmikat kérjük elhelyezni a gyermek öltözőszekrényében: 

· Váltócipő a csoportszobai tartózkodáshoz

· 1-2 váltás fehérnemű, felsőruházat

· alváshoz pizsama, ágynemű
· alkalmanként ünnepi ruha

· tornafelszerelés.

Az öltözőszekrényekben csak a legfontosabb holmik tárolására van lehetőség.

A gyerekek ruhája, cipője gyakran összecserélődhet, ezért kérjük ezeket a gyermek óvodai jelével ellátni.

Óvodai ünnepeinkről, azok idejéről, az ünneplés módjáról, ünnepi ruha szükségességéről időben tájékoztatást adunk.

Az óvodai bejáráshoz nem szükséges tárgyak

Kérjük, hogy a gyermekek az óvodába értéktárgyat ne hozzanak, azok megőrzéséért, eltűnéséért az óvoda nem tud felelősséget vállalni.  Pl.: aranylánc, karkötő, gyűrű, értékes játék…

Kérjük , hogy az óvodába érkező gyerekek reggelenként  cukrot, csokoládét , rágógumit,  más  édességet ne hozzanak  magukkal . A gyermek egyéni etetése nem etikus a többi gyermek előtt , valamint az óvoda tisztán tartását is  zavarja .

Kivétel ez alól, ha születés és névnap megünnepléséről van szó, amikor is az egész csoportot látja vendégül.

A gyermekek étkeztetése az óvodában.

A gyerekek az óvodában naponta háromszor étkeznek az alábbi időpontban:

· Tízórai:             8. 30 –9.30 óra között

· Ebéd               12.00 –13.00 óra között

· Uzsonna :        15.15 –15 45 óra között

Az élelmiszerekből az óvoda 48 órán keresztül megőrzi az ételmintát.

Az étkezési térítési díj befizetésének határideje minden hónap 15. 

A heti étrend és a befizetés időpontja az óvoda hirdetőtábláján megtekinthető, kérjük annak betartását. 

Az ebédlemondást illetve rendelést kérjük, hogy reggel 8.30 - ig szíveskedjenek személyesen vagy telefonon egyeztetni .

Az intézményi étkezés térítési díját a fenntartó a mindenkori jogszabályok alapján határozza meg.

Az igénybe nem vett, étkezésre befizetett összegeket az óvoda a következő hónapra túlfizetésként elszámolja.

Az étkezési díj be nem fizetése esetén a gyermek nem részesül étkezésben.

Étkezési kedvezmények

Étkezési kedvezményt a szülő a vezetőnek benyújtott kérelem, nyilatkozat illetve az Önkormányzat Népjóléti Irodája által kiállított határozat bemutatása alapján kaphat.

50 % - os  térítési  kedvezményre jogosult a szülő:

· ha  3 vagy több gyermek ellátásáról gondoskodik

· ha gyermeke tartósan beteg és erről orvosi igazolással rendelkezik  

Térítésmentes étkezésre jogosult a gyermek:

· rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül a család   


melyről a határozatot évente meg kell újítani 

Intézményi térítési díj fizetése külföldi állampolgár esetében a mindenkori jogszabály és a hatályos önkormányzati szabályozás alapján történik.
Távolmaradás az óvodából

A gyermek távolmaradását szíveskedjenek a csoportos óvónőknek bejelenteni.

Három napnál hosszabb ideig tartó betegség után a gyermeket csak orvosi igazolással tudjuk fogadni.

Az egészséges gyermek hiányzását az intézményegység vezetője engedélyezheti. 

Hosszabb ideig tartó távolmaradásról (10 napon túl) kérjük az intézményegység vezetőjét írásban is tájékoztatni.

10 napnál hosszabb igazolatlan távollét, vagy jelentős térítési díj hátralék esetén a gyermek nevét törölni kell az óvodások névsorából, ha szülő kétszeri írásbeli felszólítás ellenére sem tesz eleget ez irányú kötelezettségének. Kivételt képez, ha a gyermek hátrányos helyzetű.

 A tanköteles korú gyermek 7 nap igazolatlan hiányzása esetén, ha szülő kétszeri írásbeli felszólítás ellenére sem tesz eleget ez irányú kötelezettségének, akkor az intézményegység vezetőjének értesíteni kell a Gyermekjóléti Szolgálatot és az önkormányzat jegyzőjét.

Az intézményegység vezetője a szülő kérésére, felmentést adhat a rendszeres óvodába járás alól, ha a gyermek családi körülményei, képességeinek kibontakozása, sajátos helyzete lehetővé teszi.

Gyermeki  jogok gyakorlása az óvodában

A gyermekeket szeretetteljes, családias légkörben egyéni képességeiknek,  érdeklődésüknek megfelelően, az óvoda pedagógiai programja  alapján  neveljük, fejlesztjük. Lehetővé tesszük részvételüket a foglalkozásokon.

Biztonságos és egészséges környezetben biztosítjuk jogaik és kötelességeik gyakorlását.

Az óvodai házirendet a gyermekek életkorának és fejlettségének megfelelően alakítottuk ki.

Tiszteletben tartjuk a gyermek személyiségét, emberi méltóságát, védelmet biztosítunk a fizikai és lelki erőszakkal szemben.

Több szülő együttes kérése alapján biztosítjuk hogy nemzeti, illetve etnikai hovatartozásának megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön.

Vallási, világnézeti, nemzeti etnikai önazonosságát tiszteletben tartjuk.

A gyerek cselekvési szabadságát, családi életéhez, magánéletéhez való jogát az óvoda nem korlátozhatja, de a gyermek ezen jogának gyakorlása közben nem veszélyezheti saját, illetve társai,  az óvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadályozhatja  viselkedésével  a többiek művelődéshez, fejlődéséhez való jogát.

Családja anyagi helyzetétől függően ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesülhet.

A gyerek az intézmény

· eszközeit ( játékok, foglalkozási, fejlesztőeszközök ) , 

· berendezéseit ( bútorok, rádió, magnó )

· felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerűen használhatja, arra vigyáznia kell.

Életkorának és fejlettségének megfelelően a napirendben és a  házirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt saját környezetének és az általa használt játékok, eszközök rendben tartásában . A helyiségek rendjéért és az eszközökért a csoportos óvónő felel .

A gyermekek értékelése

A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik a gyermekenként vezetett személyiségfejlődési napló és az egyéb megfigyelések alapján.

A folyamatos megfigyelés során követjük fejlődési ütemüket, jelezzük a lemaradásokat és az egyénhez kötött feladatokat.

Az egyéni fejlődést tartalmazó dokumentum szempontjait táblázatban foglaltuk össze, melyet az óvodába kerülő gyermekről óvodába lépéskor, kiscsoport, középső csoport és nagycsoport végén értékelünk.

A gyermek fejlődési naplójának tartalmáról  csak a szülő kap tájékoztatást .

A megfigyelés szempontjai :

· gyermek önállósága a gondozási feladatok során 

· szociális érettsége, szociális fejlettsége

· mozgásfejlettsége

· nyelvi kifejezőképességének fejlettsége

· értelmi fejlettsége

· finommotoros koordinációjának fejlettsége

· téri tájékozódásának, térbeli mozgásának fejlettsége

· emberábrázolás, testséma ábrázolásának fejlettsége

· játéktevékenysége

A beiskolázás óvodai feladatai

Óvodánkban a tanköteles korú gyermekek szüleivel egyenként beszélgetnek  az  óvónők az iskolára való felkészültségről.

A gyerekek szociális , mentális és értelmi fejlettségi szintjét a csoportban dolgozó óvónők ,   testi  érettségét  az  óvoda orvosa állapítja meg.

Az  óvodai  szakvélemény  és  a gyermek egészségügyi törzslapja az iskolai beíratáshoz szükséges dokumentumok.

Ha  a  kisgyermek további  óvodai nevelése indokolt, akkor azt a  szakvéleményben rögzítjük.

Kérdéses esetben a szülő  egyetértésével  a  Nevelési Tanácsadó iskolaérettségi vizsgálatát  kérjük , melynek eredményéről értesül  a  szülő , az óvoda és a helyi általános  iskola.

A gyermek iskolába lépéséről a szülő dönt .

Felhívjuk a szülők  figyelmét  arra , hogy minden tanköteles korú gyermeket be  kell íratni az iskolába , függetlenül attól, hogy marad-e még egy évig óvodában vagy sem.

A beíratás elmaradása esetén a jegyző szólítja fel a szülőt kötelezettségének teljesítésére.

Az óvodai elhelyezés megszűnik 

· 5 éves kor alatt, 10 nap igazolatlan hiányzás után , feltéve , ha az óvoda a szülőt legalább két alkalommal  figyelmeztette a hiányzás következményeire

· 2  havi  étkezési  díj hátralék esetén , kivéve , ha az  5.évet betöltötte

· Ha szülő bejelenti , hogy  gyermeke kimarad , a bejelentésben megjelölt napon.

· Ha  gyermeket felvették az iskolába , a nevelési év utolsó  napján

· Ha a gyermeket nem vették fel az iskolába annak a nevelési évnek az utolsó napján, amelyben a nyolcadik életévét betölti

Védő- óvó előírások
Az intézményi védő – óvó rendszabályok betartása  óvodánkban  is  mindenki számára kötelező . 

A gyermekek biztonságának és holmijainak védelme érdekében kérjük a szülőket, hogy az ajtók és a kapuk zárására ügyeljenek.

Kérjük, hogy gyermekeikkel együtt vigyázzanak az intézmény tisztaságára, és berendezési tárgyaira.

Feladatunk, felhívjuk a gyerekek figyelmét, az épületben , az  udvaron és az óvodán kívüli  veszélyforrásokra és  a kívánatos viselkedésformákra.  

A balesetek elkerülése érdekében  kidolgoztuk  a megelőzését szolgáló szabályokat, amelyek  a faliújságon megtekinthetők .

A gyermekek elvitelekor minden esetben, az udvaron is az óvónőnek személyesen kell szólni. Ha a szülő eljött a gyermekért, kérjük ne tartózkodjanak tovább az óvoda területén, hagyják el az intézményt.

 A belesetek elkerülése érdekében a gyermekek az óvoda egész területén csak óvónői felügyelet mellett tartózkodhatnak.

Teendő  tűzriadó,   illetve  bombariadó  esetén :                                                                                                                                                   

Mindkét esetben tűzriadó  tervben  foglaltak  szerint  gondoskodunk  a  gyerekek kimenekítéséről , az épület  kiürítéséről .

A vezető a felelősökkel  együtt  értesíti  az  érdekelt szerveket . /  tűzoltók , rendőrség. /

Az óvoda egész területére égő cigarettával belépni, dohányozni és szeszes italt fogyasztani  tilos !

Kérjük, hogy az óvoda területén motorkerékpárral, kerékpárral ne közlekedjenek, a dolgozók részére készült kerékpártárolókat hagyják szabadon.

A babakocsit az épület előterében szíveskedjenek elhelyezni.

A gyerekek egészségének védelmében  az óvodában csak egészséges  gyermek tartózkodhat .

Beteg, megfázott, gyógyszert szedő, még lábadozó gyermek fogadása az óvodába a gyermek biztonságos gyógyulása és a többi gyermek egészségének megőrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az óvónő kötelessége a gyermek  átvételének megtagadása.

Az óvoda nevelőintézmény, ezért semmiféle gyógyszer beadására  nem  vállalkozhat .

Betegség utáni gyógyult állapotban csak érvényes orvosi igazolással fogadhatjuk a gyerekeket 

Kérjük, hogy szíveskedjenek jelezni a csoportos óvónőnek , ha gyermekük különleges betegségben szenved, illetve arra hajlamos . Fertőző betegség esetén a szülő bejelentési kötelezettséggel bír.

Ha napközben az óvónő betegségtünetet észlel, haladéktalanul értesíti szülőt , a gyermek mielőbbi orvosi ellátása érdekében .

A szülő kötelessége elérhetőségét biztosítva, minél rövidebb idő alatt a gyermeket elvinni az óvodából.

Baleset esetén a szülőt azonnal értesítjük,  szükség esetén a gyermek  gyors orvosi ellátásáról gondoskodunk .

Rendszeres egészségügyi  felügyelet 
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A szűrővizsgálatokat az óvodában az együttműködési megállapodás alapján, előzetes időpont egyeztetés után végzik.

Egyéb tudnivalók:

A  szülők  gyermekükről információt a csoport óvónőitől és az  intézményegység vezetőtől kérhetnek .

Probléma, panasz esetén először a csoportos óvónőkhöz forduljanak. közösen keressék a megoldást .

Eredménytelenség esetén az intézményegység vezetője megteszi a szükséges lépéseket.

A szülői szervezet, mint a szülők érdekképviselete, figyelemmel kíséri az óvodai nevelőmunkát, a gyermeki jogok érvényesülését .

A szülői szervezet a gyermekek nagyobb csoportját érintő kérdésben tájékoztatást kérhet az intézményegység vezetőjétől. Nagyobb csoportot alkotnak az egy csoportba járó gyerekek, illetve az azonos életkorú gyerekek.
Tiszteletben tartjuk a szülők világnézeti és vallási meggyőződését.  A szülők. igényei alapján lehetővé tesszük , hogy a gyerekek hitoktatásban vegyenek részt .

Az óvodai ünnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyományokkal kapcsolatos feladatokat a HOP és az éves munkaterv tartalmazza.

Az óvodában tilos a   reklámtevékenység, kivéve, ha a reklám a gyerekeknek szól és az egészséges életmóddal, a környezetvédelemmel, a társadalmi, közéleti tevékenységgel, illetve a kulturális tevékenységgel függ össze .

Záró  rendelkezések

A  házirend   hatálya

A  házirend  az óvoda  dolgozóira  és  a  szülőkre  egyaránt  kötelező  érvényű.

A  házirend  hatályba   lépése
A  házirend  hatályba  lép  az  elfogadás  napján,  illetve  a  módosításokat  követően  minden  nevelési  év  kezdetekor.

A  felülvizsgálat  rendje
Jogszabályi  és  egyéb  változások  alkalmával  minden  nevelési  év  kezdete  előtt.
Mellékletek 
2/2.
1. számú melléklet
Műkertvárosi Óvoda házirendje

· A gyermek óvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

· ( kiegészítés)

· A délelőtti játékidő folyamán naponta általában 8-12-ig tartó időszakban szervezzük a kezdeményezéseket, foglalkozásokat, amelyek a gyermekek fejlődését szolgálják.
· A napirend csoportonként változhat,- melyet az időjárás és egyéb szervezett programok (bábszínház, agyagozás, séta stb.) befolyásolhat –ez a csoportnaplókban kerül rögzítésre. 
· A gyermekekkel a nyitva tartás teljes ide alatt óvónő foglalkozik.

· Az óvodáinkba reggel 6 óra 30-tól délután 17 óráig fogadunk gyermekeket. Reggel 6 óra 30 és 7 óra között összevont csoportok működnek.
· A gyülekező csoportszoba évenként más helyen van kijelölve.

· Érkezéskor - a biztonság érdekében- a gyermekeket felnőttnek adják át.
· A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron főleg) az óvónőnek szólni kell.
· Ha a szülő eljött a gyermekért, kérjük, ne tartózkodjanak tovább az óvoda területén, mert a csoportot felügyelő óvodapedagógusok nem tudják kellőképpen átlátni a játszó gyermekek sokaságát.
· A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a szülők, hozzátartozók kinti cipőben ne menjenek be a csoportszobába, csak kivételes alkalmakkor, pl.: ünnepségek, szülői értekezlet stb.

Kapcsolattartás,együttműködés lehetőségei a nevelőkkel
· A szülőknek lehetőségük van rá – és igényeljük is-, hogy az óvodában folyó pedagógiai munka kialakításában a megfelelő fórumokon aktívan részt vegyenek, ötleteikkel segítsék elő a közös gondolkodást.

· Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, szükség van az igazi , valós együttműködésre, nyitottságra és őszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az óvónőt, illetve az óvoda vezetőjét, és velük közösen próbálják megoldani a konkrét helyzetet.
Együttműködésre alkalmas fórumok:
szülői értekezletek, megbeszélések ( évente 2-3 alkalom )

nyílt napok,közös rendezvények, munkadélutánok

fogadóórák

óvónővel való rövid, esetenkénti megbeszélések.

-
kérjük a szülőket, hogy a gyermekekkel kapcsolatos beszélgetésekre az óvónőt az óvodásokkal való foglalatossága közben hosszabb időre ne vonják el a csoporttól, mert az előidézheti a baleset kialakulását és zavarhatja a nevelés-oktatás folyamatát. A gyermekükkel kapcsolatban információt ,tájékoztatást csak a gyermek saját óvónőitől vagy az óvodavezetőtől kérjenek.

· Az óvónők fogadóórán tájékoztatják a szülőket gyermekük fejlődéséről, iskolára való felkészültségéről. A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik a gyermekenként vezetett fejlődési és haladási napló alapján. A gyermekek testi érettségét az óvodaorvossal együttműködve állapítja meg a csoport óvónője. Minden gyermekről óvodai szakvélemény kerül kiállításra.

· Ha a kisgyermek további óvodai nevelése indokolt, akkor határozatban kerül rögzítésre gyermekenként indoklással kísérve. Kérdéses esetben kérni kell a Nevelési Tanácsadó iskolaérettségi vizsgálatát. Ebben az esetben az óvodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési Tanácsadó írásbeli véleményét.

· A beiskolázás óvodai feladatai:
· A szülőknek kiadott óvodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kiválasztott iskolába beíratni. Minden tanköteles gyermeket be kell íratni, függetlenül attól, hogy marad-e még egy évig óvodában vagy sem.

· Napközben megbetegedő, balesetet szenvedő gyermek esetén az óvónő haladéktalanul értesíti a szülőt, vezető óvónőt.

· Az óvoda épületében és az udvaron előforduló veszélyforrásokra,azok megelőzésére folyamatosan felhívjuk a gyermekek figyelmét .A baleset megelőzésről a jegyzőkönyvek a csoportnaplókban találhatók.

· Gyermekbalesetekről ( a három napon túl gyógyuló sérülést okozó ) az óvodavezetőnek jelentési kötelezettsége van a fenntartó felé.

· Három napnál hosszabb ideig tartó betegség után a gyermek csak orvosi igazolással fogadható az óvodában. Fertőző betegség / rubeóla, bárányhimlő, skarlát, májgyulladás ,tetű / esetén a szülőnek bejelentési kötelezettsége van. 

· Az óvoda gyermek és ifjúságvédelmi felelősei:
· Feltárják mindazokat az okokat, amelyek a gyermek egészséges személyiségfejlődését hátrányosan befolyásolják, akadályozzák.

· Közreműködnek a gyermekek veszélyeztetettségének megelőzésében és megszüntetésében. Együttműködnek a gyermekjóléti szolgálattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolódó feladatot ellátó más személyekkel, intézményekkel és hatóságokkal.
· A felelősök neve és telefonszáma a hirdetőfalon olvasható.
· Fogadóóráik: igény esetén előzetes megbeszélés alapján.

Térítési díj fizetés
· Az óvodában napi háromszori étkezést biztosítunk a gyermekek számára – tízórai, - ebéd , - uzsonna. Kiegészítjük az egészséges táplálkozás szellemében a szülők által behozott plusz gyümölccsel, zöldséggel.
· Minden távolmaradást – a térítési díj jóváírása miatt is – előre be kell jelenteni a csoportos óvónőnek, illetve az  iskolának .

· Be nem jelentett hiányzás esetén a szülő a térítési díj visszafizetésére nem jogosult.
· A gyermekek napi háromszori táplálkozásának megszervezése az óvoda feladata, mely élelmiszerekből ételmintát köteles 48 órán át a hűtőben megőrizni. Az ételminta elrakása vonatkozik az otthonról behozott születésnapi, névnapi kínálásra szánt édességekre is.

Étkezések időpontja
· Folyamatos reggeli: 8. 30-9. 30 óra között

· Ebéd:12-13 óra között

· Uzsonna:15-16 óra között

· Célszerű a nagyon korán érkező gyermekeket otthon megreggeliztetni.

· A gyermek ruházata az óvodában
· A gyermek az óvodába értéktárgyakat / aranylánc, karóra, karkötő, fülbevaló , egyéb értékes tárgy/ ne hozzon, mert ezek balesetveszélyesek.,eltűnésükért felelősséget nem vállalunk.

A gyermek ruházata az óvodában legyen praktikus, kényelmes, tiszta.

Legyen az átöltözéshez szükséges tartalék ruha, fehérnemű.

· Legyen az óvodásnak 
· váltó cipője / olyan, amelyben a mindennapi testnevelés nem balesetveszélyes / 

· torna felszerelése / tornacipő, zokni, póló, rövidnadrág, vagy dressz /

· udvari öltözete.
· A ruházaton túl szükséges saját ágynemű,pizsama, melynek tisztításáról a szülő gondoskodik a csoportban meghatározott rend szerint.

· Jó , ha ruhadarabjaikat , egyéb személyes holmijukat a gyermekek jelével látják el, és az öltözőszekrényben rendben helyezik el.

Fakultatív hit-és vallásoktatás 

· Amennyiben a szülők igénylik, az óvoda délután 4 óra után biztosít helyet a hit-és vallásoktatáshoz. Megszervezése nem az óvoda feladata.

A házirend nyilvánosságra hozatala

· A házirend valamennyi csoport faliújságján megtekinthető.
· A házirend tartalmát az első szülői értekezleten megismertetjük az új szülőkkel. Minden új szülő kap egy példányt belőle. A faliújságon egész évben jól látható helyen olvashatják a szülők a házirendet.

A szülők jogai:

· Szabad óvodaválasztás a gyermek érdekének megfelelően ( vallási, világnézeti, etnikai hovatartozás szerint)

· Gyermekük számára magánintézményt választhatnak, létrehozhatnak, illetve részt vehetnek ennek alapításában.

· Az óvodai nevelési program többoldalú megismerése.

· Az intézmény házirendjének megismerése.

· A gyermek lelkiismeret és vallásszabadságát irányítása, figyelembe véve az életkori sajátosságot.

· A sajátos nevelési igényű gyermekének elhelyezésében, illetve a szükséges feltételek megteremtésében kérheti a települési polgármester segítségét.

· Gyermeke fejlődéséről rendszeres tájékoztatást kapjon.

· Az óvodai élettel kapcsolatos írásbeli javaslatára az intézmény vezetője, az óvodapedagógus, a szülői szervezet vezetőségi tagjainak előzetes vizsgálata alapján a megkereséstől számított 30 napon belül érdemi választ kapjon.

· Kérheti, hogy a nem kötelező foglalkozáson a gyermeke részt vehessen, illetve ilyen megszervezését kezdeményezze.

· Óvodavezetői, vagy óvoda pedagógusi engedéllyel részt vegyen a foglalkozásokon.

· Kezdeményezze a szülői szervezet, óvodaszék létrehozását, mint megválasztó illetve megválasztható személy.

· Személyesen vagy képviselő útján részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában.

Szülők kötelességei:

Gondoskodjon gyermeke fejlődéshez szükséges feltételekről.

Biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét.

Figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését, gondoskodjék arról, hogy gyermeke teljesítse kötelességét és ehhez adjon meg minden tőle elvárható segítséget.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozó pedagógusokkal.

Segítse elő gyermekének a közösségbe történő beilleszkedését

Segítse gyermekét abban, hogy elsajátítsa a közösségi élet magatartási szabályait.

Tartsa tiszteletben az óvoda pedagógusainak, alkalmazottainak emberi méltóságá

A gyermekek jogai

( Közoktatási törvény 10§-a )

· A nevelési és oktatási intézményben biztonságban és egészséges környezetben neveljék, oktassák. Óvodai napirendjét életkorának megfelelően alakítsák ki ( játékidő, levegőztetés, pihenőidő, étkezés, testmozgás ).Biztonsága érdekében az óvodában tartózkodása ideje alatt végig pedagógus felügyelete alatt áll.

· A gyermek emberi méltóságának és személyiségének tiszteletben tartása érdekében nem vethető alá embertelen,megalázó büntetésnek, testi fenyítésnek, zaklatásnak. Idetartozik az étel erőltetése, a levegőztetés megvonása is. A gyermeket közvetlen, vagy közvetett hátrányos megkülönböztetés nem érheti.

· A gyermek joga, hogy képességének, érdeklődésének megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön.

· Nemzeti,illetve etnikai hovatartozásának megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön ( több szülő együttes kérése alapján)

· Vallási, világnézeti, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben kell tartani.

· A gyermek nevelése és oktatása az intézmény pedagógiai programja alapján történik, mely szerint az ismeretek közlését,átadását tárgyilagosan és többoldalúan kell megvalósítani. Biztosítani kell a foglalkozásokon való részvételét.

· A gyermek cselekvési szabadságát,családi élethez,magánélethez való jogát az óvoda nem korlátozhatja, de a gyermek ezen jogának gyakorlása közben nem veszélyeztetheti saját, illetve társai ,az óvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadályozhatja viselkedésével a többiek művelődéshez,fejlődéséhez való jogát.

· Családja anyagi helyzetétől függően ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesülhet.

· A gyermek az intézmény eszközeit ( játékok,foglalkozási,fejlesztőeszközök ),berendezéseit ( bútorok,rádió,magnó ),felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerűen használhatja,arra vigyáznia kell.

· Életkorának és fejlettségének megfelelően a napirendben és a házirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt saját környezetének és az általa használt játékok,eszközök rendben tartásában.

2. számú melléklet
Ceglédi Úti Óvoda házirendje
Az óvoda neve: Corvina Óvoda és Általános Iskola Ceglédi Úti Óvodája
Az óvoda címe: 6000. Kecskemét, Ceglédi út 5-7.

Telefonszám: 76/484-681, 76/506-513

Az óvodavezető neve: Rácz Katalin főtanácsos

Fogadóórája: minden páratlan hónap első keddje, 8-15 h-ig.

Fogadóórája: minden páros hónap első keddje, 15-17 h-ig.

Tagóvodánk neve: Jász utcai Óvoda

Tagóvodánk címe: 6000. Kecskemét, Jász utca 32/a

Telefonszám: 76/478-362

Tagóvoda vezető neve:

Vargáné Sáfár Ildikó

Fogadóórája: mindenhónap első keddje, 15-17 h-ig

Intézményeinkben a gyermekvédelmi feladatokat az óvodavezető helyettesek látják el:

Jász utcai Tagóvodában: Vargáné Sáfár Ildikó

A felelősök elérhetőségeit, a fogadóórák rendjét a munkaterv tartalmazza, a szülők számára faliújságon kerül kifüggesztésre.

1. Az óvodai felvétel, átvétel eljárási rendje

Óvodai ellátásra jogosult minden kisgyermek lakókörzetünkből, valamint aki óvodánkat választja, és intézményünkbe felvételt nyert az adott nevelési évre. Az óvodai jelentkezés a fenntartó által kijelölt időpontban, az intézményben történik jelentkezési lap kitöltésével. A beiratkozáskor a gyermek anyakönyvi kivonata, a szülő személyi igazolványa és a lakcímigazolás szükséges. Az óvodai felvételről, átvételről az óvodavezető dönt és a döntést tartalmazó határozatot a szülőnek írásban, megküldi.

Az óvodába felvett gyermekek csoportba történő beosztásáról az óvodavezető dönt a szülők és az óvodapedagógusok véleményének figyelembevételével.
A gyermek igénybe veheti az óvodát:

· a harmadik életévét betöltötte,

· szobatiszta,

· orvosi igazolást hoz.

A gyermek abban az évben, amelyben ötödik életévét betölti, óvodai nevelésben köteles részt venni.

Év közben abban az esetben veszünk fel, illetve át gyermeket, ha lakókörzetünkbe tartozik.

A gyermekek átvétele

Hivatalos átjelentkezés útján, melynek nyomtatványát az óvodavezetők töltik ki és küldik meg kölcsönösen egymásnak.

Más intézményből nevelési évben abban az esetben veszünk át gyermeket, ha lakókörzetünkbe tartozik és óvodaköteles. 

2. Nevelési év rendje

Ügyeletet: minden reggel 6.30 – 7.30-ig tartunk, a gyerekekkel nyitástól zárásig óvónő foglalkozik.

Kérjük, hogy a gyermekeket minden nap 08.30-ig szíveskedjenek behozni az óvodába.

A gyermekek biztonsága érdekében 9 órakor bezárjuk a bejárati kaput.

Az óvodai ünnepélyek, hagyományok rendje

Gyermekeink részére minden évben megszervezzük a Helyi Óvodai Programunkban rögzített programokat, hagyományos ünnepeket, ünnepélyeket.

Az ünnepek, ünnepélyek, hagyományaink, rendezvényeink felsorolását és időpontját minden évben az éves munkatervünk részletesen tartalmazza. A szülők részére a faliújságon kifüggesztjük, illetve szülői értekezleten ismertetjük. A nyílt napok időpontját is itt jelöljük.

Nevelésnélküli munkanapok

A nevelési év folyamán 3 nevelés nélküli munkanapot tartunk, melyeken szakmai

továbbképzéseket, értekezleteket szervezünk.

E napok pontos dátumait az éves munkaterv tartalmazza, melyet a szülőkkel év elején megismertetünk.

E napokra szükség esetén ügyeletet biztosítunk

A nevelési évet nyáron hat hét karbantartási szünet szakíthatja meg, ennek pontos időpontjáról legkésőbb február 15-ig adunk tájékoztatást a szülőknek. 

Decemberben a két ünnep közötti időszakban amennyiben nincs igény a gyermekek óvodai ellátására, zárva tartunk.

Szükség esetén tagóvodánkkal megszervezzük az ügyeletet.

3.A gyermekek óvodai életrendje

3.1. Az óvodába járás szabályai

· Az óvodában reggel 630-tól délután 1700 óráig fogadunk gyermekeket.

· A csoportok napirendjét, hetirendjét a csoportnaplók tartalmazzák, melyet a szülő megtekinthet a faliújságon kifüggesztve.

· Napirendünk, heti rendünk biztosítja a gyermekek számára a nyugodt, biztonságos, kiszámítható óvodai légkört.

· A folyamatosság lehetővé teszi, hogy a gyermekek egyéni igényeik szerint kapcsolódjanak be az óvodai élet különböző tevékenységeibe.

· Az óvodából a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szülő írásbeli kérelme alapján adható ki.

· A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron főleg) az óvónőnek szólni kell! 

· A gyermekek érkezésekor, távozásakor a szülők, hozzátartozók csak különleges alkalmakkor tartózkodhatnak a csoportszobában, akkor is benti cipőben, vagy papucsban. Pl. beszoktatási időszak, nyílt nap stb.

· Az  óvodából való távozásra bármikor lehetőség van a nap folyamán a napirend zavarása nélkül. 

Kérjük a szülőket:

· Gyermekükkel kapcsolatos információt csak saját óvónőjüktől vagy az óvoda vezetőjétől kérjenek.

· Se a gyermekükkel kapcsolatos, se magán jellegű beszélgetésekre az óvónőt munkája közben hosszabb időre ne vonják el a gyermekcsoporttól, mert zavarja a nevelés folyamatát!

· A szülőknek lehetőségük van rá – és igényeljük is -, hogy az óvodában folyó pedagógiai munka kialakításában aktívan részt vegyenek.

Ennek fórumai:

· Szülői értekezletek, fogadóórák

· Nyílt napok, közös rendezvények / munkaterv szerint /

· Játszódélutánok, munkadélutánok

· Az óvodát 17 órakor bezárjuk, amennyiben ezen időpontig a gyermekért nem jönnek, telefonon próbálunk kapcsolatot teremteni a szülővel.

· Sikertelen próbálkozás esetén egy óra várakozási időt követően értesítjük a gyermekjóléti szolgálatot.

3.2.Hiányzás 

· A szülő gyermeke távollétét köteles bejelenteni, minden hiányzást írásban kell igazolni.

· Igazolt távollét: ha a szülő a hiányzást előre bejelenti, ha a gyermek a hiányzásból orvosi igazolással tér vissza. 

· Igazolatlan távollét esetén a gyermek óvodai elhelyezése megszűnhet.

· Az igazolatlanul mulasztó gyermek szüleit az óvodavezető írásban szólítja fel az óvodalátogatásra, az óvodai elhelyezés 3 sikertelen felszólítást követően szűnik meg.

· Óvodaköteles gyermek esetében nem szűnik meg az óvodai elhelyezés, hanem a mulasztást az óvoda vezetője a város jegyzőjének jelenti.

· Mivel igazolatlan hiányzás esetén a szülő mulasztásos törvénysértést követ el, a további intézkedések megtétele a jegyző hatáskörét érinti. 

3.3. Betegség

· Fontos, hogy az óvodába beteg, gyógyszert szedő, lábadozó gyermek a biztonságos gyógyulás illetve a többi gyermek egészségének megőrzése érdekében nem vehető be.

· Az óvónőknek otthonról beküldött gyógyszert beadni tilos! 

· Minden szülőnek kötelessége felhívni az óvónők figyelmét arra, ha gyermeke különleges betegségben szenved, vagy arra hajlamos, valamint köteles a napközbeni elérhetőségét, telefonszámát megadni.

· Óvodánkban a fenntartóval kötött együttműködési megállapodás szerint gyermekorvos végez egészségügyi vizsgálatot.

· A Ceglédi úti Óvodában: Dr. Kovalcsik István

· A Jász utcai Óvodában: Dr. Boskó József

· A védőnők rendszeresen részt vesznek a gyermekek mérésében, különböző szűrővizsgálatokban, higiéniai problémák feltárásában.

3.4.A gyermekek ruházata az óvodában

· A gyermekek személyes holmija, ruházata az öltözőkben található jellel ellátott szekrényekben helyezhető el.

· A gyermekek ruházata az óvodában legyen praktikus, kényelmes, tiszta.

· Legyen az óvodásnak:

· Az átöltözéshez szükséges tartalék fehérneműje, ruhája

· Váltó cipője, tornafelszerelése, udvari öltözete

· Saját ágyneműje, fogmosó felszerelése, melynek tisztításáról, cseréjéről a szülő gondoskodik.

· Kívánatos, hogy ruhadarabjaikat, személyes holmijukat jellel lássák el.

3.5. A gyermekek számára behozható tárgyak

· Az óvodába a gyermek otthonról a csoportokban meghatározott rend szerint hozhat játékot. /Pl. alváshoz plüssállatka /

· Nem etikus, ha a gyermek az óvodában otthonról hozott élelmiszert fogyaszt. / Kivéve ételallergia /

· Élelmiszert, italt az öltözőszekrényekben tárolni szigorúan tilos!

· A behozott értékekért / ékszerek, drágább ruhák, értékes játékok / felelősséget nem vállalunk.

3.6.A gyermeki jogok, kötelességek gyakorlásával kapcsolatos rendelkezések.

· A gyermeknek joga van a biztonságos, egészséges környezetben való neveléshez.

· Az intézmény feladata a gyermek képességeinek, adottságainak megfelelő nevelés, oktatás biztosítása, a sajátos nevelési igényekhez igazodó fejlesztés.

· A gyermek cselekvési szabadságát az óvoda nem korlátozhatja, de a gyermek ezen jogának gyakorlása során nem veszélyeztetheti saját illetve társai valamint az óvoda dolgozóinak egészségét, testi épségét, viselkedésével nem akadályozhatja a többiek fejlődéshez, biztonsághoz való jogát.

3.7. A szülők jogai és kötelezettségei

Szabad óvodaválasztás a gyermek érdekeinek megfelelően.

Gyermekük számára magánintézményt is választhatnak, létrehozhatnak, illetve részt vehetnek ennek alapításában.

Az óvodai nevelési program megismerése.

Az intézmény házirendjének megismerése.

A gyermekek lelkiismeret és vallásszabadságának irányítása, figyelembe véve életkori sajátosságait.

A gyermekek fejlődéséről rendszeres tájékoztatást kapjon.

Az óvodai élettel kapcsolatos írásbeli javaslataira az óvoda vezetője, az óvodapedagógus, a szülői szervezet vezetőségi tagjainak előzetes vizsgálata alapján a megkeresésétől számított 30 napon belül érdemi választ kapjon.

Óvodavezetői, vagy óvodapedagógusi engedéllyel részt vegyen a foglalkozásokon.

Kezdeményezheti a szülői szervezet létrehozását, ill. Részt vehet mint megválasztó, vagy mint megválasztható személy.

Személyesen vagy képviselő útján részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában.

Különös kötelessége, hogy gondoskodjon gyermeke fejlődéséhez szükséges feltételekről

Biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét.

Figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését, gondoskodjon arról, hogy gyermeke teljesítse kötelezettségét, és ehhez adjon meg minden tőle elvárható segítséget.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozó pedagógussal.

Segítse elő a gyermekének a közösségbe történő beilleszkedését, segítse gyermekét abban, hogy elsajátítsa a közösségi élet magatartási szabályait.

Tartsa tiszteletben az óvoda pedagógusainak, alkalmazottainak emberi méltóságát.

3.8. A szülői szervezet működésének rendje

· A szülői szervezet a gyerekek nagyobb csoportját érintő bármely kérdésben tájékoztatást kérhet az intézmény vezetőjétől.

· A szülői szervezet az e körbe tartozó ügyek tárgyalásakor, - képviselőjük által – tanácskozási joggal vehetnek részt a nevelőtestületi értekezleten.

· A gyerekek nagyobb csoportját a mindenkor beírt gyermeklétszám 50%+1 főben határozzuk meg.

· A szülői szervezet döntési joggal rendelkezik saját működésével kapcsolatban, véleményezési joggal rendelkezik:

Az óvoda házirendjével, szervezeti és működési szabályzatával, az óvoda nevelési programjával, a pedagógusok munkájával, a gyermeki jogok érvényesülésével kapcsolatban.

A szülői szervezet megválasztott képviselője a munkatervben rögzítettek szerint, - de legalább havonta egy alkalommal, az óvoda vezetőjével az aktuális feladatokat megbeszéli.

3.9. A pedagógusok jogai és kötelezettségei

· A pedagógusok jogai: 

· Személyét megbecsüljék, emberi méltóságát tiszteletben tartsák.

· Nevelési módszereit, eszközeit megválassza.

· Saját értékrendje szerint végezze munkáját.

· Irányítsa, értékelje a gyerekek munkáját.

· Hozzájusson a munkájához szükséges ismeretekhez.

· Gyakorolja az őt megillető jogokat.

· Szakmai ismereteit gyarapítsa.

A pedagógus olyan felszerelést kérhet be az óvodába, amely nélkülözhetetlen a gyermek napi életéhez. Év közben a felszerelésekre vonatkozó döntések nem változtathatóak meg.

A szülői szervezet a felszerelések megvételével kapcsolatban korlátozásokat állapíthatnak meg, de nem zárható ki a felszerelések megvétele.

A pedagógus alapvető feladata:

· A rábízott gyermek nevelése, oktatása.

· Gondoskodjon a gyermek megóvásáról, védelméről, személyiségének fejlődéséről.

· Vegye figyelembe a gyermek egyéni képességeit, ehhez igazítsa a fejlesztést, nevelést, - különös tekintettel a sajátos nevelési igényű és a hátrányos helyzetű gyerekekre.

· Gyermekbalesetek megelőzése, balesetek esetén a szükséges intézkedések megtétele.

· Közreműködjön a gyermekvédelmi feladatok ellátásában.

· A szülők rendszeres tájékoztatása az őket érintő kérdésekben.

· A szülők figyelmeztetése, ha gyermeke jogainak megóvása, vagy fejlődésének elősegítése érdekében intézkedést tart szükségesnek.

· A szülő javaslataira érdemi választ adjon.

· A gyermekek, szülők emberi méltóságának tiszteletben tartása.

· A gyermekek számára az etikus viselkedéshez szükséges ismereteket átadja.

· A pedagógus és a nevelő-oktató munkát közvetlenül segítő alkalmazott az óvodai nevelőmunkája során büntető jogi védelem szempontjából közfeladatot ellátó személy.

3.10. A gyerekek értékelésének rendje, szempontjai

· A gyermekek értékelése a csoportos óvónők által vezetett fejlődési naplóban történik.

· Az értékelés tapasztalatairól évi 3 alkalommal tájékoztatjuk a szülőket, illetve igény szerint egyéb esetekben is.

· A szempontok összeállításánál különös figyelmet fordítottunk az iskolai élet megkezdéséhez szükséges fejlettségi szint elérésének biztosítására.

3.11.A beiskolázás óvodai feladatai

· Minden iskoláskorú gyermek szülőjével egyenként elbeszélgetnek az óvónők az iskoláról való felkészültségről. A gyermekek beiskolázásához az óvoda szakvéleményt ad ki, a gyermek fejlettségének megfelelő megállapítással. E szakvélemény kibocsátását megelőzi a folyamatos értékelés, a felmérések alapján lemaradást mutató gyermekek nevelési tanácsadóba irányítása, sajátos nevelési igényű gyermeke esetében a szakértői bizottság vizsgálatának kezdeményezése illetve a szülőkkel való egyeztetés.

· A gyermek testi érettségét az óvodaorvossal együttműködve állapítjuk meg.

· A szülőknek kiadott óvodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kiválasztott iskolába beíratni. Minden tanköteles korú gyereket be kell íratni, függetlenül attól, hogy marad-e még egy évig óvodában vagy sem. 

3.12.Az óvodai elhelyezés megszűnésének esetei, eljárási rendje

· Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha:

· A gyermeket felvették az iskolába

· A gyermeket másik óvoda átvette

· A szülő gyermeke kimaradását írásban jelezte

· Óvodaköteles gyermek kizárása az óvodai nevelésből semmilyen indokkal nem lehetséges.

· A szülő kérheti gyermekének ideiglenes felmentését az óvodai nevelés alól

· Kérelmét minden esetben írásban kell benyújtania az intézmény vezetőjéhez.

· A vezető a gyermek illetve családja szociális helyzetét, egészségi állapotát, egyéb egyedi problémáit mérlegeli.

· Az elbírálást követően a vezető írásban küldi meg az engedélyező vagy elutasító határozatot a szülő részére.

3.13. Védő – óvó előírások

· A gyermek biztonsága érdekében kiemelt fontosságú az óvó- védő előírások, szabályok betartása.

· A gyermekek figyelmét felhívjuk a veszélyforrásokra, megismertetjük őket a saját és társaik testi épségét, egészségét, biztonságát védő viselkedési szokásokkal, szabályokkal.

· Baleset esetén elsődleges a sérült gyermek ellátása, szükség esetén a csoport felügyeletének megszervezése. A baleset súlyosságától függően gondoskodunk orvosi ellátásról és a szülőt haladéktalanul értesítjük a történtekről.

· Bombariadó esetén a vezető értesíti a rendőrséget, s közben utasítást ad az épület kiürítésére. A csoportokat a bejárati és oldalajtókon menekítik az óvónők a közeli játszótérre. Ez idő alatt a dajkák összegyűjtik a gyerekek holmiját, és utánuk viszik.

· Tűz keletkezése esetén ajtókon, ablakokon keresztül átmenekítjük a gyerekeket, közben a vezető értesíti a tűzoltókat. A poroltókkal megkezdjük a tűz oltását, s a tűzriadó tervben foglaltaknak megfelelően járunk el.

· Az óvodán belüli dohányzás: az óvoda területére, - beleértve az udvart is- égő cigarettával belépni, illetve ott dohányozni nem szabad. Az óvoda dolgozói is csak az arra kijelölt helyiséget használhatják, meghatározott időpontban.

3.14. Gyermekek étkeztetése az óvodában 

· Az óvodában napi háromszori étkezést biztosítunk: tízórai, ebéd, uzsonna.

· A szülő az ellátásért étkezési térítési díjat fizet.

· A térítési díj összegét a fenntartó határozza meg.

· A térítési díj befizetésének időpontját jól látható helyen legalább egy héttel a befizetés előtt kifüggesztjük.

· Pótbefizetésre a kijelölt napot követő munkanapon van lehetőség.

· Hiányzás esetén az étkezés minden nap 9 óráig lemondható telefonon vagy személyesen.

· A bejelentés 24 óra múlva lép életbe, és a következő befizetéskor írható jóvá.

· A lemondás napján az étel 1130-ig elvihető.

· Be nem jelentett hiányzás esetén a szülő a térítési díj visszaigénylésére nem jogosult.

· Befizetés csak az óvodatitkárnál, ill. az óvodavezető által megbízott személynél eszközölhető.

· Étkezési kedvezményre akkor jogosult a gyermek, ha:

· Három vagy annál több 16 éven aluli kiskorú gyermeket, illetve nappali tagozatos középfokú oktatásban résztvevő gyermeket nevelnek a családban, -

· Tartósan beteg illetve fogyatékos, -

· A gyermek után rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül a szülő.

3.15. Fakultatív hit- és vallásoktatás

· A hitoktatáshoz szükséges helyet és időt intézményünk biztosítja.

· Az intézményben heti rendszerességgel fakultatív hitoktatás folyik, melynek rendjéről és idejéről a szülők év elején tájékoztatást kapnak.

3.16. Reklámtevékenység szabályai az óvodában

· Az óvodában tilos a reklámtevékenység, kivéve, ha a reklám a gyermekeknek szól, és ha az, az egészséges életmóddal, környezetvédelemmel ill. a gyerekeket érintő kulturális tevékenységgel függ össze.
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